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1.- Introduccion

Esta Guia pretende orientar al usuario sobre la puesta en marcha de la aplicacion.

En cada una de las opciones de la aplicacion, si se pulsa la tecla de funcion F1 se podra
acceder a la ayuda. En la misma se detalla el funcionamiento concreto y todas las utilidades de
la pantalla de la aplicacién en la que se encuentre.

2.- Acceso a Director.Net

2.1.- Llave para acceder a Director.Net

Para poder entrar a la aplicacion es necesario disponer de una llave. La misma debe ser
solicitada a Administracion.

Se puede solicitar:

« Llave Contabilidad Asesorias .- Si se instala Director.Net, en un equipo donde existe
Fiscal (DBF o SQL) y/o Laboral (DBF o SQL) y/o el Entorno Asesorias, es obligatorio
utilizar la llave de Asesorias

« Llave Contabilidad .- Se utilizard en equipos donde no esté instalado ni Fiscal (DBF o
SQL), ni Laboral (DBF o SQL), ni el Entorno Asesorias.

La llave suministrada por Administracion (HHC10) hay que copiarla en \NCSCA\DirectorNet .

La primera vez que se acceda a la aplicacién, sera necesario registrar la llave. Si se dispone de
Internet, el registro se realizara de forma automatica.

2.2.- Acceder por primera vez a Director.Net

2.2.1.- Si no esta instalado el Entorno Asesorias.  (Llave Contabilidad)
Se accede a la aplicacion desde el menu de inicio (Programas\NCS\Director.Net).
e Dar de alta la empresa 00001.

Al acceder, por primera vez, a Director.Net aparecera la ventana ‘Datos de empresa’, para
validar la empresa 1 y dar de alta las que se deseen, dependiendo de las que existan en la
llave. Por defecto, aparecera la empresa 1, con el nombre existente en la llave (el cual no se
puede modificar). Es obligatorio, introducirle su CIF/NIF y pulsar Aceptar. El resto de datos no
es necesario completarlos, si no se desea.
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Q SOFTWARE

LA Datos empresa

=) m.v X 9
T i o DS S S
|Em|)resa| |NCS,S.L. |
Datos generales | Wigh | Presentacion telemética || Administradores |
Identificacian
C_od. Empresa :I'\po de documento Tipo de persona CIFMIF
oo | | ~ | Fersons writca v &
Razdn social
[ech-10 |
Tipo de entidad Mambre comercial
g |
Sigla Via piblica Mum. Letra Esc. Blog. Piso Pta. Zona
I ] T M T ]
I EN) [ | |
C. Postal Municipio Provincia Poblacion
| M N [ EN)I || |
Paiz Teléfona Péging web
[ ] [ || |
Activicacd
Ohjeto social
Descripcin de la sctividad principsl
CHAE
L] [
[NCS, S.L. | Eiercicio 2010 | 00001 NCS, L. |

Al pulsar Aceptar, aparecera la ventana de configuraciones. Mediante la misma, pulsando
Aceptar, se crearan todos los datos necesarios para dar de alta una empresa (ver punto 3.1.-

Configurac

iones iniciales).

E Configuraciones

Litilizar plan de cuertas

Detalledayar

Contahilidad por

Pl v X | = .9
Salir | Aceptar Cancelar | Imprimit  Ayuda
=l General
= Configuracion inicial P30T Basicos
. [=)Plan contable Zelecoione el plan de cuentas de mayor que desea copiar de los proporcionados por la
R - =i cortable aplicacion.
- Borrar P
“ Tipo impositivo (] PG b
.- Ejercicio partida
. Listados
- Idiomas
. Rutes programas MCS
1% Contakbilickad
Pz .CLilizado

I
| Crear nueyva plan para esta empresa
1

| Contabiliad | Ejereicio 2010 || 00003 EMPRESA 00003 | sébado, 20 de noviembre de 2010 |

Una vez generadas las configuraciones, la aplicacion volvera a la opcion ‘Datos de empresa’.
Al salir de las configuraciones, aparecera la pantalla principal de la aplicacion, mostrando el
localizador de empresas. En el cual sélo estara la empresa 1, que se acaba de crear. Haciendo
doble clic sobre la misma, o en Aceptar, se accedera a dicha empresa.

© New Center System S.L. — www.ncs.es — Reservados todos los derechos
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B Localizador de clientes / empresas

Ordenado por:

Blsoueda por:

aRno

Codigo CIFiMIF Mombre

m B3000000:¢

+ Aceptar ] ’ > Cancelar

« Dar de alta una empresa cuyo nombre no se encuentra  validado.

Siempre que se desee, se puede acceder a la opcion ‘Datos de empresa’ para consultar,
modificar o para dar de alta nuevas empresas. Se podran dar de alta tantas empresas como las
existentes en la llave con su mismo namero o codigo (si, por ejemplo, se dispone de una llave
de 5 empresas, solo sera posible dar de alta empresas con cédigo de empresa 00001, 00002,
00003, 00004 6 00005). Es posible dar de alta una empresa con nombre genérico de:
EMPRESA XXXXX (siendo XXXXX el codigo de empresa), o bien con un nombre especifico,
para lo cual serd necesario validarlo con Administracion.

Ejemplo. Se desea dar de alta la empresa 3 con el nombre de COMESTIBLES GARCIA. Al
introducir dicho nombre, en el campo Razon social, y pulsar Intro, la aplicacion mostrara un
mensaje para que el mismo sea validado con Administracion. Se anota, el codigo de empresa,
la clave y el nombre.

© New Center System S.L. — www.ncs.es — Reservados todos los derechos 5
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'_ = B~ X N|<. O .0

e 1 iG] Aceptar  Cancelar -

Empresa NCS, 5L

Datos genersles | wieh | Presertacisn telemética | Administradores |

Idertificacidn

Cod. Empresa Tipo de documento Tipo de persona CIFMIF

| oooo3 | iCIF vi iPersnnajuridica vi ::4_?';6???79 I
Razdn social

[coMESTBLES GARCIA Director.Net % ‘
Tipa de entidad =

9 iNOMERE DE EMPRESA MO VALIDADO! |

Sigla i piblica Para walidar este nombre debe indicar a su distribuidar
el numero de empresa v la siguiente clave o nombre: ‘

| [54] |
C. Postal Municipio Mo, Empresa: 00003

| il |1 Clave: 646846351 |
Mombre: COMESTIBLES GARCIA

Paiz

| | | iDeseavalidar esta empresa en este momento? ‘

Chjeto social

Descripcion de la actividad principsl

CHAE

MEs.S.L. | Ejercicio 2010 | 00001 NCS, L. |

Y

» Sise pulsa No, se podra validar después, si se desea, realizando el mismo proceso, o
si se ha anotado el cédigo de empresa, la clave y el nombre, accediendo a la Pantalla
de ‘Solicitud de Claves’ de instalacion.

e Sise pulsa Si, se accede a la pantalla de ‘Solicitud de Claves de instalacion’ y en el
apartado de la multiempresa aparece el codigo y el nombre de la empresa.

ultiempreza [Mombre/Clave)

Hambre / Claw

i1k} COMESTIBLES GARCIA

Afadir empreza Bomar empreza

Se pulsa ‘Afadir empresa’ y se solicita la validacion por teléfono o via correo electronico.

Aunqgue antes de pulsar ‘Afiadir empresa’, se puede sustituir el nombre por la clave que
aparecia junto al nombre vy, solicitar la validacion con esta clave en lugar del nombre.

Cuando NCS facilita la clave de validacion, la misma se introduce, y se pulsa el boton de
‘Grabar Llave’. Cuando aparece el mensaje de proceso finalizado, ya estara grabado el nombre
de la nueva empresa. Al salir de la pantalla, de ‘Solicitud de claves’, se mostrara la opcién de
‘Configuraciones’, al pulsar Aceptar, se crearan todos los datos necesarios para dar de alta una
empresa.

Una vez generadas las configuraciones, la aplicacion volvera a la opcion ‘Datos de empresa’,
donde sera posible seguir dando de alta las empresas que se deseen, o bien, salir de la misma.
Si se opta por pulsar Salir, en ese momento aparecera la pantalla principal de la aplicacion,

© New Center System S.L. — www.ncs.es — Reservados todos los derechos 6
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mostrando el localizador de empresas. En el cual estaran las empresas 1y 3, con sus nhombres
validados.

B Localizador de clientes / empresas

Ordenado por:

Blsgueda por:

ORno

Codigo CIFMIF Mombre

ooomt 121 NCS 5L

Q0003 B44444446 COMESTIBLES GARCIA

+ Aceptar ] [ X Cancelar

« Dar de alta una empresa cuyo nombre si se encuentra  validado.

Al solicitar una llave, se puede pedir con los nombres de cada una de las empresas que la
componen. Por ejemplo:

Linea Multiempreza [Hombre/Clave]
40 Director _Net - [ Ne | Mombre / Clave
ooz COMERCIAL DEL SURESTE
Usuario 00003 ABENZA TURPIM JUAMN

Marmbre MCS5. 5L
MIF/CIF B 30000004

Contacto
Dormicilio
Poblacidn Estan los nombres de todas las empresas,
Teléfonos aexcepcidn de la empresa 1, que es |3
E-Mail central@ncs.es de la llave
Datos Suminiztrados por su Dizgtribuidor
Referencia 1001
. . . .
Version 1.00 N¥Usuarios 5 Afiadir empresa Borrar empreza

M2 Empresas 3 Diigtribuidar

En este caso al dar de alta las empresas 2 y 3 se les debe asignar el cédigo y el nombre que
tienen en la llave, en caso contrario aparecera un mensaje solicitando validacion por parte de
Administracion.

Al tratarse de una persona fisica, al dar de alta la empresa 3, en la pantalla ‘Datos de empresa’
apareceran los campos Primer apellido, Segundo apellido y Nombre, para que sean
completados con dicha informacion.

© New Center System S.L. — www.ncs.es — Reservados todos los derechos
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Ihertificacidn
Cod. Empresa Tipo de documento Tipo de persona CIFMIF
N v | Persona fisica v | 12121212 [
Frimer apelido Segundo apelido Momkre
|MBENZA | | TURPIN - duan |

« Dar de alta una empresa con un nombre genérico.

Es posible dar de alta una empresa con nombre genérico de EMPRESA XXXXX (siendo
XXXXX el codigo de empresa). Para ello basta con asignarle dicho nombre a la empresa que
se desee crear. En este caso, no sera necesario validar el nombre con Administracion.

2.2.2.- Si no esta instalado el Entorno Asesorias.  (Llave Contabilidad Asesorias)

Al acceder a Director.Net aparecera la ventana de ‘Clientes’, existente en la aplicacion Entorno
Asesorias, para dar de alta los que se deseen. Al dar de alta estos clientes, hay que indicarles
una aplicacion, se marcara Director.Net, en aquellos que se desee dar de alta en dicho
programa. Esta marca no afecta al control de clientes de la llave de Director.Net (para
considerar una empresa dada de alta en Director.Net es necesario que estén creados, a través
de las configuraciones, sus datos iniciales).

Clientes - Filiacidn

| Cédoo  CIEMIE Maribre N
“ | L Cliente B12345674 | CLIENTE 1 K4 b H
= (7))
Filiacidn Filiacién
'éd“t"dades Tipo de documenta CIFNIF Tipo de Personalidad Mombre comercial/Anagrama
entroz "
Arrendamientos |ciF x| [B12345674 |2 Persona Juridica  +| [ |
Datos Fiscales Razén Social Tipo de Entidad
Personas Relacionad |CL\ENTE 1 | |A - Sociedad Andnima j
Dat. Contables / Aud
Esciituras / Datos Me | paging WEB
Representantes / A & | | 6
Servicios Contratada: FAsﬁsglial E——— — Loai 5 | Activo en
Otros Datoz echade alta Fechadebaja Clave 3ituacion ogin ke [~ Control Técnico
Terceros was | L Ea ] B1234567¢ [ ]| [ GesténLibros
Profesional: [~ Sociedades
. I Frategid [~ Renta
* l:l retege [~ RentaEx
= = = [~ Labaoral
Agencia Tributaria S esior e
Codie [ ] (&7
Teléfonos/e-mail:  Domicilios | Datos Bancarios
Teléfanos e-mails [Para enviar pulse con el batdn derecha del ratén sabre emai]
|Te|éfono |Tipo |Usn |Contacto | |Cuanta de e-mail Usa Contacto |
O O

Al salir de esta pantalla y regresar a Director.Net, aparecera el siguiente mensaje:

Director.Het

<> Debe crear una empresa para entrar a la aplicacian.
- T
‘--/ {Desea creatla ahora?

Cs JC w ]

© New Center System S.L. — www.ncs.es — Reservados todos los derechos
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Se debe de pulsar Si para crear la empresa que se acaba de dar de alta en la pantalla de
‘Clientes’. De esta forma, aparecerd la ventana de configuraciones. Al pulsar Aceptar, se
crearan todos los datos necesarios para dar de alta una empresa (ver punto 2.5.-
Configuraciones iniciales). En el caso de dar de alta varios clientes, en la pantalla de ‘Clientes’,
al salir y aceptar el mensaje, se daran de alta las configuraciones del ultimo cliente creado.

Al tratarse de una llave de Contabilidad Asesorias, es posible ponerle el nombre que se desee
a cada uno de los clientes/empresas, ya que no se realiza validacion del mismo por parte de
Administracion.

2.2.3.- Si esta instalado el Entorno Asesorias. (LI ave Contabilidad Asesorias).

Es posible acceder a Director.Net desde el menu de inicio (Programas\NCS\Director.Net), o
bien, desde el botdn ‘Director.Net’ existente en el menu del Entorno Asesorias, si se dispone de
esta aplicacion. No obstante, la primera vez que se acceda a la aplicacién hay que hacerlo
desde el menu de inicio de Director.Net, ya que de esta forma se actualizara la ruta existente,
del botoén ‘Director.Net’, en el menu del Entorno Asesorias.

NCS Entorno Asesorias: [ Principal ]
Archivo  Aplicaciones WCS Avudas

Wl s 8 s aE g a4me

H Salir Clientes Terceros  Expediente Documentos  Informes Etiquetas  Facturacidn Fiscal Laboral  DirsctorMet |  asesoriaweb Ayuda
i MNet
Director Clasico

Cuando se accede a Director.Net puede ocurrir que ya existan clientes dados de alta, desde el
Entorno Asesorias, o bien, que no exista cliente alguno:

* Que ya existan clientes dados de alta desde el Ento  rno Asesorias.

Al acceder a Director.Net aparecera un mensaje indicando que es obligatorio marcar la casilla
‘Activo en Director.Net’, en aquellos clientes a los cuales se desee llevar su contabilidad con
esta aplicacién. A continuacion, se mostrara la pantalla de ‘Clientes’, para poder realizar dicha
tarea. Es obligatorio marcar la casilla ‘Activo en Director.Net’ correspondiente al primer cliente
dado de alta en el Entorno Asesorias. Al salir de la pantalla de ‘Clientes’ aparecera la ventana
de configuraciones de Director.Net para crear los valores iniciales necesarios para dar de alta
una empresa, para ello basta con pulsar Aceptar en esta pantalla. En el momento que dichos
ficheros estén creados se considera que esa empresa esta dada de alta en Director.Net y, por
tanto, la misma se tendra en cuenta en el computo de la llave.

Ejemplo. Suponemos que desde el Entorno Asesorias se han dado de alta los siguientes
clientes:

© New Center System S.L. — www.ncs.es — Reservados todos los derechos 9
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SOFTWARE

Localizador, de Clientes

=)

¢ Aceptar |

x Lancelar

Ordenado por: Filtrado por:
[ Cadign =] | =l
Busgueda: Filtra:
b H
CIF/MIF |N0mbre Personalidad ~
B12525253 CLIEMTE 1 Perzona Juridica
2 215141419 CLIENTE 2 Persona Juridica
3 415454549 CLIEMTE 3 Persona Juridica
4 3E3IE3I6I6S SaMWCHEZ BERMEJO AURDRA Persona Fisica
10 4414747145 CLIEMTE 10 Perzona Juridica
20 15157444% GOMEZ GUILLAMON FELI< Persana Fisica

| <

Al acceder a Director.Net, aparecera el siguiente mensaje:

Director.Net

- . . " A d 8 A A
1 } Para entrar a la aplicacion es obligatorio tener marcada la casilla “Activo en Director.Met’ para la primera empresa

existente

Aceptar

Al pulsar Aceptar, aparecera en pantalla la pantalla de Clientes, para que se marque la casilla
‘Activo en Director.Net’, en aquellos clientes a los cuales se desee llevar su contabilidad con
esta aplicacién. Se marca para los clientes 1, 3, 10 y 20.

© New Center System S.L. — www.ncs.es — Reservados todos los derechos
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Q SOFTWARE

Clientes - Filiacion
i i Codign  CIF/NIF Nambre
ol | O Cliente 12345674 CLIENTE 1 K4 b H
=l L7)
Filiacién Filiacién
éctl\tﬂdades Tipo de documenta CIF/NIF Tipo de Personalidad Nombre comercial/Anagrama
entras -
- [ciF | [B23amETa | [2 Persona duridica | [ |
Datos Fiscales Razdn Social Tipo de Entidad
Personas Relacionad |CLIENTE 1 | |A - Sociedad &ndnima j
Dat. Contables / Aud
Esciituras / Datos Me | pacinaWER
Representantes / &p g | ‘ ‘5
Servicios Contratados FASI-?“;“EI N - — 0 3 7 Activo en
Otras Datos echade dta Fecha ds baja avwe  3ltLacion ogin Ucursal [~ Contiol Técnico
Frofesionak [ Sociedades
G ™ Protegid [~ Renta
. et " RentaEx
Agencia Tnbutana T Ditectar, Het >
Cédign AN EE ]
Teléfonas/emails  Domiciios | Datos Bancarios
Teléfonas e-mails [Para enviar pulse con el botdn derecha del ratén sobre email)
|TEIéfUnU |Tipu ‘Usu |Cuntaclu | |Cueﬂla de e-mail |USD Contacto
o O

Al salir de esta pantalla aparecera la ventana de configuraciones, del primer cliente existente
en el Entorno Asesorias. Al pulsar Aceptar, se crearan todos los datos necesarios para dar de
alta el mismo (ver punto 2.5.- Configuraciones iniciales). Al salir de las configuraciones,

aparecera la pantalla principal de la aplicacién, mostrando el localizador de clientes/empresas.

En el mismo, apareceran los clientes que tengan marcada la casilla ‘Activo en Director.Net’,

diferenciando:

- Se mostrara un Si, en la columna Director.Net, en aquellos clientes a los que se le
hayan creado los datos basicos para dar de alta una empresa en Director.Net. (Estos

clientes cuentan para el computo de la llave).

- Se mostrara un NO, en la columna Director.Net, en aquellos clientes que no se han
dado de alta en Director.Net. (Estos clientes no cuentan para el cdmputo de la llave).

© New Center System S.L. — www.ncs.es — Reservados todos los derechos
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£ Localizador, de clientes / empresas |Z||E|E|
Ordernado par: Fitrado por:
céeigo v L o

Blizgueda por:

| Cliertes que tienen marcada la casila
‘Activa en Directar Met', v que ademas,

E]@ estan dados de alta en Director Met

[Si cuentan para la Ilavejl

Codigo CIFmIF Mombre Directar et

o001 CLIEMTE 1

0oo03 A15454549 CLIEMTE 3 Mo

aoo10 A41414145 CLIEMTE 10 Mo

o020 15151444% GOMEZ GUILLAMOM, FELLX Mo

Clientes que tienen marcada la casila Clientes gue tienen marcada la casilla

‘&ctivo en Director Met' ‘Activo en Directar Met', pera gque no
eztén dados de alta en Director Met
(Mo cuentan para la llave)

’ " Aceptar l ’ > Cancelar

Para dar de alta cualquiera de los clientes que tienen un No en la columna Director.Net, basta
con pulsar dos veces sobre el mismo, o seleccionarlo y pulsar Aceptar, a continuacion
aparecera la opcion de configuraciones para darlo de alta en Director.Net. Como se aprecia en
el ejemplo, es posible dar de alta clientes no correlativos.

Ademas, para poder dar de alta un cliente en Director.Net, es obligatorio que el mismo esté en
activo en la asesoria, para el ejercicio con el que se acceda a la aplicaciéon. De esta forma, si
se accede a Director.Net con fecha del sistema 2010, no sera posible dar de alta a un cliente,
cuya fecha de baja de la asesoria sea igual o inferior a 2009.

* Que no existan clientes dados de alta desde el Ento  rno Asesorias.

En este caso, el proceso sera similar al descrito en el punto 2.2.2.- Si no esta instalado el
Entorno Asesorias. (Llave Contabilidad Asesorias).
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Q SOFTWARE

2.3.- Cambio de empresa en Director.Net

2.3.1.- Si se dispone de llave Contabilidad

En este caso no tendra instalado el Entorno Asesorias.

Al acceder a la aplicacion, cuando ya existen empresas dadas de alta, aparecera el localizador
de empresas para seleccionar la deseada. También es posible realizar la seleccién desde el
desplegable, que se encuentra en la parte superior derecha.

Ejemplo. Si la llave es de 5 empresas y, se han dado de alta en Director.Net, las empresas 1
(NCS S.L.) y 3 (COMESTIBLES GARCIA):
En el localizador de empresas, apareceran exclusivamente dichas 2 empresas.

En el desplggable figuraran todas las empresas existentes en la llave, con

independencia degue estén o no dadas de alta en Director.Net. Apareceran con el

nombre exi

Q Director.Net

gtente en Tallave, de no tenerlo se mostraran con el nombre genérico de

Contabiidad  Awdliares.  MCS  Wer| Yentana  Ayuda
= - l il
i | .‘
"li g ) @ - :ﬁ Empresa [=| ~+,  Ejercicio 2010 =
Salir RICS Auxiliares Cup\as eg. Calculadora Datos empresa '
Ea B i B
B S MER i ‘ o - DOMESWBLESGAR‘
Cuentas Diario Consultas Implestos Informes Tablas Cuentas anuales 00004 EMPRESA 00004 " Estes son las emprasas
00005 EMPRESA 00005 existentes en la lave
C' Localizador de clientes / empresas
Drdenaclo por:
| cénign |
Buisgueds por:
TR
Codigo CIFMIF
B44444445 COMESTIBLES GARCIA,
Estas empresas estan dadas de alta en Director het
[ + Aceptar ] [ > Cancelar
Director.Net

Corntabidat | DF-1001 | Versién 1.0.0.0

Usustio 001 | NCS, SL. | Beroicio 2010 | 00001 NGS, L. | lunes, 01 d febrera de 2010

Si, a través del desplegable, se selecciona una empresa no dada de alta en Director.Net, se
abrira la opcion ‘Datos de empresa’ para crearla.

© New Center System S.L. — www.ncs.es — Reservados todos los derechos
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2.3.2.- Si se dispone de llave Contabilidad Asesori  as
En este caso se puede tener instalado el Entorno Asesorias o0 no tenerlo.

Hay que diferenciar entre clientes/empresas dados de alta en la pantalla de ‘Clientes’, y
aquellos que, ademas, disponen de datos en la aplicacion Director.Net. En la parte superior
derecha, de la pantalla principal de Director.Net, aparece un desplegable con los clientes
existentes en Director.Net y un localizador (lupa) donde apareceran todos los clientes
existentes en la pantalla de ‘Clientes’, con independencia de que los mismos estén dados de
alta en Director.Net o no.

Ejemplo. Se han dado de alta 6 clientes en la pantalla de ‘Clientes’ (1, 2, 3, 4, 10 y 20). De los
cuales se marca la casilla ‘Activo en Director.Net’, en los clientes 1, 3, 10 y 20. Se han dado de
alta en Director.Net los clientes 1 y 20.
« En el localizador de empresas, apareceran todas las empresas dadas de alta en la
pantalla de ‘Clientes’ y, que ademas, tengan marcada la casilla ‘Activo en Director.Net’
(1, 3, 10 y 20), diferenciando:
o Aquellos clientes dados de alta en Director.Net. Tienen un Si, en la columna
Director.Net. (1 y 20).
0 Agquellos clientes que no estan dados de alta en Director.Net. Tienen un NO, en
la columna Director.Net. (3 'y 10).
« En el desplegable figuraran todas las empresas dadas de alta exclusivamente en
Director.Net. (1 y 20).

(Cpirector et HEE
Contabiidsd  Auxiiares  NCS  Wer Ventana  Ayuda
e - L - Clientes dadas de afta en Directar Het 1
a.i Q & e e )= 'ﬁ Ermpress | aoo0l ¢ - =] ‘o Eercicio 2010 =
L ey _/ o o CLIEMTE 1 \ jercicio
Salir MCS Auziliares Copias 2eg.  Calculadora Dstos empresa
;3 o = et ‘ m < |00020- GOMEZ GUILLAMON, FELTX |

L . | - § - = > -
Cuentas Diatio Consulkas Impuestas Infarmes Tablas Cuentas anuales

Q Localizador de clientes / empresas

Ordenado por: Fitracio por:

oo v |

Bliagueda por.

\| Clientes gque tienen marcada la casilla
‘sctivo en Director Met', v oue ademés,

@@ estan dados de afta en Direc‘h:lr.Ne'iA

(Si cuentan para la I\ew'e1A

Cadign CIFMIF Mombre Director §et

00003 | A15454549 | CLIEMTE 3 [
[ nooto | A41414145 CLIENTE 10
00020 15151444% | GOMEZ GUILLAMON, FELIX K
Cliertes gue tienen marcada’s casila
‘Activo en Directaor Met' v gue no
estén dados de akts en Director Met
Mocuentan pars ls lave)
Clientes gue tienen marcada |s casills
‘&etivo en Director hlet!
 Aceptar ] [ X Cancelar

Director. Net

Asesu__r[_a_s LF-1001 Ver_s_ié!m_.ﬂ._ﬂ:_ﬂ Usuario 001 HCS, S.L. | Ejercicio 2010 | 00001 CLIEMTE 1 ._ma[tss,_DQ de febrero de 2010

Es posible seleccionar un cliente, desde el localizador, o bien, desde el desplegable. Si se
desea dar de alta alguna de las empresas existentes en el localizador con un ‘No’ en la
columna Director.Net, basta con pulsar dos veces sobre el mismo, o seleccionarlo y pulsar
Aceptar, a continuacion aparecera la opcion de configuraciones para darlo de alta en
Director.Net.
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2.4.- Pantalla principal

Q Director.Net E]@El

iidad  Auxisres  WCS  Wer  VYentana  Ayuda

E 4

. s 3 @
4 ®. 2.3 § @.
Ealir RICS Aviliares Copias seg. Calculadora  Ayuda

* £ fim] =

A e EL R m : .| =
Cuentas  Disrio  Consultas  Impuestos  Informes  Tablas  Obros procesos Cuentas anuales

Datos empresa.

Empresa | (el

“4  Eercicio 2010 = ‘

Director.Net

| Cortapiidad | DF-1001 | version 1000|3360 | Usuario D01 | NCS, S.L. | Ejercicio 2010 | 00001 MCS, SL. | sébado, 20 de noviembrs de 2010

La pantalla de Director.Net se divide en:

« Barra de menu. A través de este menU se podra acceder a cualquier opcion de la
aplicacién.

Contabilidad  Auxiiares  MNCS  Yer  Yentana  Avuda

« Barra de iconos generales. A las opciones generales mas destacadas, también es
posible acceder desde un icono. En esta barra se seleccionara la empresa con la que
se desee trabajar, a través del desplegable existente, o de la lupa, mediante el
localizador de empresas. El ejercicio de trabajo también se elegira en esta barra. Por
defecto, se accedera al ejercicio del afio existente en la fecha del sistema.

40 .4 5 g. b

Salir HES Auziliares Copias seg. Calculadora Datos empreza

[-]* Eeroicio 2010

« Barra de iconos de Contabilidad. A las opciones de Contabilidad, se podra acceder
desde la barra de mend, o bien de esta barra de botones de Contabilidad.

R & 1wl

3 e e L~ R oiE| : .
Cuentas Diarie  Consultas -II‘I‘I]:IL[ES':ES'T'IDFDI’T\TIBS Tablas | Gtros |:|®ce:sos‘T ‘ ‘Cuentas anuales

e Zona de trabajo. La parte de la pantalla donde se encuentra el logotipo de Director.Net
se denomina la zona de trabajo. Todas las opciones se abrirdn en la misma.

« Barra de estado inferior. Muestra los datos relativos a la llave (tipo de llave, referencia,
nombre de la empresa raiz), el nimero de version, el numero de la versién de la base
de datos, el usuario, el ejercicio, la empresa en la que se esté situado y la fecha.
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Tipo N® ver, . Empresa L MNorbre empresa
de llave  Refer. M2 version BBODs  Usuario raiz Ejercicio trabajo Fecha

Azesorigs | DF-1001 | Yersion 1.0.00 | 3330 | Usuario 001 HCS, S.L. | Ejercicio 2010 || 00020 EMPREESA 00020 || martes, 135 de abril de 2010

Es posible abrir varias opciones a la vez, de un mismo ejercicio o de varios y de una misma
empresa o de varias. En la opcion ‘Ventana’, de la barra de menu, aparecen todas las opciones
abiertas.

L3 Director.Net D@

abiidad  Ausliares  NCS ver

Q o Cascada
# = ﬁ Hatizontal | Empresa 00001, EMPRESA D001 © o Ejercicin 2003 v
Salir NCS Auxiliares Copias = resa
. Wertical ] |
1 Diario las anuales

2 Mantenimiento de cuentas

oo il P e

3 Diario, Introduccion libre @ J o B = ol =T ’Q -
S saie | Introducir  Madificar  Barrar Buscar | Refrescar Punteo Diario Consultas Informes | Imgrimir Configuracion ¢
i & P | Cod, cuenta Titulo cuenta Explotacion | Fecha Cod, concepto Documento 1% i
| Azierto Fecha cod, conceptn | 70000000001 |'VENTAS DE MERCADE | 270140 i1 Muestra factura de ... A0000M0 —
» DIl czzns 1 testr foctura e | 47700000001 |HP.IvA REFERCUTDO | |27ONAD |1 Muestra factura de . ADOO010 | 16%
———— | 47300000001 |RETENCIONES Y PAGO... | 270110 |1 Nuestrafactura de .. | 2000010 | |

| 1% | CleReftencin | F. expedicion | [49000000001"  poliein ! NAeAl: [UBhestRfmehiane,, |(I0U012 | (8%
» 1% 0202109 | | 43000000002 | 43002 | (00210 |1 Nuestra factura de ... | A000012 \
D ~43000000001 - clierte 1= otz 1 Muestra factura de ... 4000013 16%

= 70000000001 010240 1 Muestra facturs de ... AD000M3
P Cdd. cuerta Thtulo cuents = £ | BAm =
L Lestra factura de 16%
X .gsnnnn_nunm_ !ﬂ‘?.. 4300002 | ] (- | il il uestra factura de A I
| 70000000001 | VENTAS DE MERCADE... || 43000000001 i |010ZA0 |1 Nuestra facturs de | A0OO014 | 16%
aTTO0000001 WP, WA REFERCUTDO | | 70000000001 |ENTAS DE MERCADE... | 010270 |1 Nuestra factura de .| A000014 |
- . L1 PER [ 0102710 |1 Muestra actura de . 2000014 | 6% -

| | 70600000001 |DCTO. SVTASPP.ME... | (M02n0 |1 Nuestra factura de ... | A000014 |
| | 47300000001 |RETEMCIOMES ¥ PAGO... | (00210 |1 Nuestra factura de ... | A000014 |

43000000001 cliente 1° OH02A0 1 Musstrs factura de .. 16%

ENTAS DE MERCADE

Texio Asierto

| Asesarias | Ejercicio 2010 || 00008 EMPRESS, 588 | mertes, 02 de febrera de 2010 |

Wsesorias | Ejercicio 2009 | 00001 , EMPRES:A 0001 |
| '

_:&saso-r\’.as E@rc‘:\é\o 2010 \00042 EMPRESADDU42 rjna‘r‘ta_s_,mﬂi ﬂe febrero de 2610| §a\ﬂ‘o col“r{a‘blau_:_

<

© New Center System S.L. — www.ncs.es — Reservados todos los derechos 16



Director.Net Contabilidad QNGS

guia de puesta en marcha

2.- CONTABILIDAD

2.1.- PROCESOS DE PUESTA EN MARCHA

2.1.1.- Plan de cuentas de mayor

Al dar de alta una empresa, se ha creado el Plan de cuentas de mayor (Plan General Contable
de las NIC). Si se desea introducir una nueva cuenta, modificar alguna de las existentes,... se
debe acceder a esta opcion y realizar las modificaciones necesarias.

Q Plan de cuentas

i

Salir

e A W N\ | = . 8B 9

Intraducir  hodificar  Borrar L i Buscar | Imptimit Configuracidn Ayucla

Plan de cuentas. General

Cuentas generales | Balances | Cuenta p.y 0. genersl | Estada de ingresos v gastos reconacidos || Estada de flujos de efectiva |

Mombre plan de cuertas de mayor  Plan de mayor asesoria 1E] Asociada |1 b |
SG  Cuerta  Subcuerta | Codigo Titula PYMES Maza Gasto T.Op &
. =
100 |capiTaL sociaL v v
| 1m0 |capTaL sociaL - v
101 | |FONDO SociAL v |
oo |FonDO soCIAL v V|
10100 |FONDO SOCIAL | - ~ | FONDOS PROPIC
102 |capmaL | | v v
| 1oz |capTaL ¥ <
10200 |capmaL | T v | FONDOS PROPIC
103 | | S0CI0% DESEMBOLEOS NO EXIG. | | < |
| 1m0 | S0CIOS DESEMB NO EXIG CAP SOC. | -
10300 | SOCIOS DESEMELNG EXIG CAP.SOC. N v | FONDOS FROPIC
1034 | SOC.DESEMBNO EXIC CAPPDTEINSC | I = ] I
10340 | SOC DESEMB MO EXIG CAP PDTE INSC | n v + | FoNDOS PROPIC
104 | |S0CI0S APORTACIONES NO DINERARIAS PENDIENTES | | =l v
| 140 | SOC.APORT MO DiN.PEMDIENTES, CAPITAL SOCIAL = |
10400 | SOC.APORT MO DIN FENDIENTES, CAFITAL SOCIAL | [N ™ v | Fonpos PROPICY.
< | >

I Cnr‘riahl‘h&a‘d [ -E]Erc.ic.in ZD1EI DDEIIJS EMPHESA IJIJEIDS iunes, 1‘5‘ de fabrern ﬁe 2‘D1‘I‘J

2.1.2.- Plan de cuentas de detalle

Desde esta opcién es posible dar de alta el plan de cuentas de detalle con el que se va a
trabajar. También se puede modificar, borrar y consultar cuentas dadas de alta.

CASO PRACTICO 1. ALTA DE CUENTAS
Enunciado: Dar de alta la cuenta:

e Cliente: Antonio Garcia; con sus datos personales.

[
|
Solucién: Hay que entrar al Plan de cuentas de detalle y pulsar el boton Lntrasucr] A
continuacion, se introducira la cuenta de mayor de clientes (43000) y se pulsara |ntr0 al

pulsarlo aparecerd la siguiente cuenta de detalle disponible, para la cuenta de mayor
introducida.
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SOFTWARE

Gplan de cuentas de detalle
il o ‘

i Aceptar  Cancelar

Gasto

Tipo de documento

Tipo de persons

Cuernts Ttulo contable Maza Expl.

43000000001 | [ANTONIO GARCA, e 1000 & |we v | |Fisica ~|
CIFMIF Suc.  Primer apelido Segundo apelido Mombre S. famiisr
12151515 & 7] I | ‘anmono carcia |~ |

[ Cantabilad | Ejercicia 2010 | 00003 EVPRESA 00003 | kines, 15 de fobrera 66 2010

__S.ait.:l.o contable |

Se introducira el titulo contable de la cuenta. La masa y el gasto se asignaran de forma
automatica, en funcion de la cuenta de mayor. Si no se desea introducirle datos adicionales, no
es necesario rellenar ningln campo mas. Por el contrario, si se quiere incorporar datos
adicionales, a dicha cuenta de detalle, es necesario completar los campos Tipo de documento,
Tipo de persona y CIF/NIF. De esta forma, al completarlos y pulsar Aceptar, la pantalla se

desplegara para introducir los datos adicionales.

Q Plan de cuentas de detalle u@@
=0 ) i s - Loy, P
& = L S 4300 Jde . 12 .0 w4ar o
Salir | Introducir  Modificar - Buscar | Cambio codign Consuttas | Imprimir  Configuracidn — Ayuda
Cuents Ttula cortakle Masa Gasto  Expl Tipo de documerto Tipo de perzons
43000000001 | |anToNO GaRcis, [Le 10 i
CIFMIF Suc.  Primer apelido Segunda apellido Momkre 5. familiar
[1zisstay EVI |[ [anToNo GaRcia
Detos personales | Datos bancarios | Datos contables || Otros datos |
Domicilios
Sigla “ia publica Mom. | CP Tipo Municipio Poblacion Provincia
Contactos
Teléfona f Fax Tipo Uso Contacto ' E-misil Uso Contacto
< bl K3 b
Pagina web |
Contabiidad | Ejercicio 2010 | 00003 EMPRESA 00003 | lunes, 15 de febrera de 2010 | | Saldo contable |

Para introducir un domicilio, hay que pulsar en el botdn , se abrirda una pantalla donde

introducir los domicilios deseados.
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SOFTWARE

[ Domicilios g|
M v X N
Uira) B Aceptar Cancelar Buscar L
Sigla ia publica Mim cP Tipo Municipio Pohblacidn Provincia
Afiacr / modificar domicilio
Sigla ‘i puiblica MOm.  Letra Esc, Blog. Piso  Pta. Zona C. Postal Tipo
D | Y I [
Municipio _ Poblacidn Provincia Pais )
| | I | I | 197 [Espatia IS

[] Asignada a declaraciones

orero de 2010 |

| contstiidad | Eercicio 2010 | 0000:

Una vez introducido el domicilio deseado, al pulsar Aceptar,

el mismo se reflejara en la parte

superior de la pantalla. Y al salir de dicha ventana, ese domicilio también aparecera en la

pantalla principal de la cuenta.

El proceso sera similar para los Teléfonos y E-mail. De forma que la pantalla principal de la

cuenta quedara:

EPIan de cuentas de detalle

B 5 4 M y Y\ 1568 8 . 8 .0 4
Salit | Introducit Modificar 50 skl . PBuscar | Cambiocidigo Consuftas | Imprim Configuracidn  Ayuda
Cuerta Titulo contakle Masa Gasto  Expl. Tipo de documento Tipo de persona
43000000001 | [aNTONO GeRCl e T0 I JE]|we f
CIF MIF Suc.  Primer apelido Segundo spellido Mombre S. familiar
12151515 & ] 0 | lanromo carcia,
Datos personales ‘ Datos bancarioz | Datos cortables | Otros datos |

Domicilios

| Sigla Wia plblica Mim.  CP Tipo hunicipio Poblacion Provincia
v SANTA TE

© New Center System S.L. — www.ncs.es — Reservados todos los derechos

Cortactos
elEfonn / Fax Tipo | Uso Cartacto
r E ; |Fid  |FROFESIONAL | artorio

E26454545 |Mévil | PROFESIONAL | Artanio
< ¥ ¢ >

5]
Pagina weh
| Contabildad | Eercicio 2010 | 00003 EMPRESA, 00003 | lunes, 15 de febrero de 2010 | Saldo contable |
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Comentario:

e Los “ceros” intermedios no es necesario teclearlos. Al introducir un punto el programa
lo reconoce como la separacion entre la cuenta de mayor y de detalle.
Ej. es posible dar de alta la cta. 70000000001, o bien, teclear 700.1, al pulsar intro la
aplicacion convertira la cuenta en 70000000001.

* Todos los CIF/NIF que se introduzcan, junto con sus datos adicionales, pasaran a
formar parte de un fichero general, llamado Terceros . De esta forma, si en algun otro
lugar de la aplicacion, o en el NCS Entorno Asesorias, es necesario dar de alta dicho
CIF/NIF, bastara con introducirlo o buscarlo a través de la lupa, y mostrara todos los
datos asociados al mismo, sin necesidad de volver a introducirlos. Se trataria de una
base de datos comun de Terceros.

 Para dar de alta datos adicionales y que dicho cliente, entre a formar parte de
Terceros, no es necesario introducirle un CIF/NIF valido. Este campo se puede dejar
en blanco, para ello hay que seleccionar ‘Otro’, en el Tipo de documento.
e Es posible introducir tantos domicilios, teléfonos o e-mail, como se desee.
CASO PRACTICO 2. ALTA DE CUENTAS

Enunciado: Dar de alta la cuenta:

» Proveedor: Antonio Garcia; con sus datos personales.

[

|
Solucién: Hay que entrar al Plan de cuentas de detalle y pulsar el boton Lntrasucr] A
continuacion, se introducira la cuenta de mayor de proveedores (40000) y se pulsara mtro al

pulsarlo aparecera la siguiente cuenta de detalle disponible, para la cuenta de mayor
introducida.

Se introducira el titulo contable de la cuenta. La masa y el gasto se asignaran de forma
automatica, en funcién de la cuenta de mayor. Se indicara Tipo de documento NIF y Tipo de
persona Fisica. A continuacion, como Antonio Garcia ya esta dado de alta en la base de datos
de Terceros, hay que abrir la lupa situada junto al campo CIF/NIF y seleccionar el
correspondiente a Antonio Garcia.

[ Locatizador por NIF / CIF (3=

Ordenaco por:
CIFMIF -

Blsgueda por:

W

CIFMIF Mombre 7

44554455M GARCIA, ALBERTC
999999937 Administrador por defecto
A157ET443 EMPRESA 00002

+ Aceptar I [ ¢ Cancelar
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Nos mostrara dicho tercero en pantalla, pero no se reflejaran sus datos adicionales de forma
automatica, ya que es posible que para la cuenta de proveedor necesite exactamente los
mismos datos de domicilio, teléfono,... que para la del cliente, o bien, necesite que algunos

datos sean diferentes.

Para introducir un domicilio, hay que pulsar en el botdn , se abrirda una pantalla donde
introducir los domicilios deseados. En la misma, se puede introducir un nuevo domicilio, o bien

SN

pulsar [Bestar | en ese momento apareceran todos los domicilios existentes para dicho CIF/NIF.
Se puede seleccionar el deseado, y al pulsar Aceptar, el mismo pasard a formar parte del

proveedor que se esta dando de alta.

G Localizador de domicilios de cuentas

Crdenaco por: Fittraclo por:
Buisqueda por: Fittra:
\ [12151515v |
Siglz Calle Mim. Ese. | Pizo | Pta. cp Pablacidn Municipio CIF Mombre

sanreteresa lor | | | |

[ « Breptar ] [ > cancelar ]

Para los teléfonos y e-mail, el procedimiento sera similar. Suponemos que la persona que
gestiona las ventas es Lola, en ese caso habra que indicarlo en el teléfono fijo de la empresa,
asi como también se puede incorporar su teléfono maévil.

Eplan de cuentas de detalle

. a2 i 8 : - Je °

B2 4 W ‘ N EL B .= . 8 @ g4, n

Salir | Introducir  Madificar ©o0 capt ol Buscer | Cambio codigo  Consuttas | Imptimir Configuraciin Ayuda

Cuerta Titulo contakle Masa Gasto  Expl. Tipo de cocumento Tipo de persona
20000000001 | | Antanin Garcia MTe 1] I |

T | - BN EHEw

CIF MIF Suc.  Primer apelido Segundo spellido Mombre S. familiar
12151515 =N I | lanromo carcia,

Datos personales ‘ Dstos bancarios | Datos contables | Otros datos |

Domicilios

Sigla \ia plblica

CP Tipo hunicipio Poblacion

T
| Unico

Tipo | Uso Carfacto (]| E-mail Uso Cortacto
5 |Fia SIOMAL |Lola
26101010 |Mévil | PROFESICNAL |Lola
£ x| < >
=
Pégina weh | :
| Contabiidad | Eercicia 2010 | 00003 EMPRESA 00003 | lunes, 15 de febrero de 2010 | aldo contable

© New Center System S.L. — www.ncs.es — Reservados todos los derechos

21



Director.Net Contabilidad W

guia de puesta en marcha

Comentario:

 En la base de datos de Terceros se pueden tener todos los datos de un CIF/NIF, no
obstante para el cédigo de cuenta de detalle que se de de alta, se pueden utilizar los
mismos o dar de alta otros nuevos.

2.1.3.- Tablas
De las distintas tablas hay que distinguir entre:

e Tablas proporcionadas por el programa y que no se pueden modificar.

e Tablas, con unos datos por defecto que proporciona la aplicacién, pero modificables
por parte del usuario.

« Tablas para que sean introducidas y modificadas por el usuario.

2.1.3.1.- Tablas proporcionadas por el programay q ue no se pueden modificar.

Estas tablas son:
« Porcentajes de IVA/IGIC.
« Tipos de operacion.
e Claves de retencion.
e Tipos de operacion memoria.

2.1.3.2.- Tablas con datos por defecto que se puede n modificar.

Estas tablas son:
e Cuentas asignadas.

[ Cuentas asignadas

H4 9 4 T.v X |s. B @

Zalic Introducit Madificar Borrar o 0 .-J@p;iéﬂir Configuracion  Ayuda

I |Retenci0nes " Citras |

Tipo cuenta:

: | Cad. cuerta Titulo cuents
H.P. W& soportado anulada an
HP. WA repercutida | 47200000001 H.P. IVA SOPORTADO
H.P. W& repercutido anulacdo
Recargo equivalencia repercutido
Recargn equivalencis repercutico
Fecargo agrario soportado
Recargo agrario soportado anulac
HF acreedor VA [C]

HF deudor VA [C]

|Corrtabilidad I| Ejercicio 2010 || 00003 EMPRESA 00003 || lures, 15 de felirero de 2010 |

En esta tabla estan las cuentas que la aplicacion utilizara para el IVA/IGIC, Retenciones y
Otras. Se deben dar de alta todas aquellas que se vayan a utilizar en la aplicacion y, en caso
de tener varias, para un mismo concepto, habra que indicar la predeterminada, a través del
botdn derecho del ratén, posicionado en la cuenta deseada.

+ Codigos de concepto.
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Por defecto se establecen unos codigos de concepto, si se desea se pueden dar de alta tantos
como sean necesarios para llevar la contabilidad.

CASO PRACTICO 3. CREACION DE CONCEPTOS
Enunciado: Crear los conceptos:

« NOminas
¢ Varios

Solucién:

]
=) _
Pulsar et |y dar de alta los cédigos nimero 7 y 10.
E Codigos de concepto
B P

= ] ¥ @ : '. & == s O
"’ﬁ =} ﬂ + ™ S 5= = @ . 9
Salir | Infroducir Modificar. Borrar  eccia e Busear | Muevatabla | Imgrimie  Configuracion.  Ayuda.
Mombre tablg |-- SFE0oTElEs (] Asocieds 1
Codigo Mombre

Muestrs factura de ingresos

1
2 |Muestra rectificacion de ingresos

3  Su factura de pagos

acturas de clientes

B_| Paéa.%-a_aﬁras de proveedores

Warios

| 29 | Abono de remesa
| 30 gSa_Ido de apertura
i
|

| Suplidos
Liguidacidn de I

[
-

Diatio Mayor

Il—ContabiIidad | Ejercicio 2010 | 00003 EMPRESA 00003 | lunes, 15 de febrera de 2010 |

Comentario:

¢ Los conceptos del 1/6 y del 29/32 son fijos y no se pueden modificar, el resto se pueden
crear a gusto del usuario. Los mas importantes son, por un lado los 4 primeros ya que
determinan las operaciones de ingresos y gastos de la empresa (operac. superiores a
3.005,06 euros), y por otro el n® 30 que es el que corresponde al asiento de apertura.

2.1.3.3.- Tablas que han de ser introducidas y modi  ficadas por el usuario.

Estas tablas son:
e Series de asientos.
e Explotaciones.
* Claves de seleccién.
* Tipo de cobro/pago.
e Comisiones.
¢ Prorrata.
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2.2.- PROCESOS DE TRABAJO DIARIO

2.2.1.- Introduccion libre.
Esta opcién se utiliza para contabilizar todo tipo de asientos.

CASO PRACTICO 4. ASIENTO DE APERTURA

]
=
Enunciado: Contabilizar el asiento de apertura del ejercicio 2010 utilizando el botonlitreser |
Activo:
5720000001 Cajamurcia 10.517,70
4300000001 Garcia Sanchez, Ant. 4.808,35
3000000001 Existencias com. 12.020,25
2130000001 MAquina empaguet. 18.030,35
45.376,65
Pasivo:
4000000001 Suministros Garcia,S.A 11.720,00
2813000001 Amort.acum.mag.emp. 1.803,00
1000000001 Capital social 25.843,55
1290000001 Pérdidas y ganancias 6.010,10
45.376,65
Solucién:
Azignto Fecha Chod. concepto Documerto Cly. zeleccidn
» 01 M1A0 |30 Saldo de apertura | '
F . expedicion Doc: arigen F. operacian Tipo de operacian Observaciones
ol : :
P Cod. cuenta Titulo cuenta Explotacion  Documento Dehe Haber Cly. geleccion
|| 57200000001 | Cajamurcia _ . . 10.517,70
| 43000000001 'Garcia_ .S.é”PhPZ- Ant. | | | 4.808,35 |
| 3l]l]l]l]DD_DDD1 :Ex_isiencias COm. | | | 12.020,2_5_
_21300000001 :Méq_uina empaq_uetadnra | | | 18.030_,_35 | |
| 4l]l]l]l_]DDDDD1 _S_u_rninis_t_rns Garcig_,_S.A. | | | | 1_1 .?2!J,IIIIII |
l2l31_3l]DDDle1 'Amqﬂ.apum._rnﬁq.e_mp. | | | | 1.803,!2!.!;! |
| 1ﬂﬂ!]ﬂDQDDD1 .Ca?pi‘tajal social | | | | ?5.843,55 |
4 12900000001 _Pérdidas ¥ Ganancias | | | | B.01010 |
ol |
Comentario:

» Este asiento se ha introducido a través de la introduccion libre.

« Caracteristicas de la cabecera.- el asiento de apertura siempre se contabiliza con fecha
01/01 del ejercicio en curso y cddigo de concepto n® 30 (Saldo de apertura). Sélo se
contabilizara el primer afio que se comience a utilizar la aplicacion, ya que el resto de
afios al hacer el cierre, el programa genera automaticamente la apertura del siguiente.

e« Se van introduciendo las distintas cuentas que lo componen junto a los importes
correspondientes en el grid de la parte inferior.

« Pulsando la tecla 'C' de contrapartida, cuando se esta situado en el campo Debe/Haber
se muestra el saldo del asiento en tramite.
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Q SOFTWARE

CASO PRACTICO 5. VENTAS (IVA AL 18%)

Enunciado: Contabilizar la siguiente factura.

COMESTIBLES DURAN
Plaza San Roque, n° 23
Telf. 968-250101

30005 Murcia

C.I.LF. A-01232517

Garcia Sanchez, Antonio
C/ Calera, 12
30005 Murcia

Factura Fecha Cod. Cuenta
FO0001 15/10/10 0001
Cod. Art. Concepto Cantidad Precio IVA Total
010101 Articulo de prueba 1 6,00 18 6,00
Base IVA Cuota Total Factura
6,00 18 1,08 7,08

Solucion:

B3 biario. Introduccion libre EHE”Z]
FB 2 = 4 P.X K B« B .8 B Us. 8 .0
‘Salir | nicpducy Insertar odiicsr  Borrar Cancelar Buscar Refrescer | Grabar asierto: -0 Diario  Consultas Informes . Imprimir: Configuragion  Ayuda

| Imparte Cod. cuenta Titulo cuerta
‘ Asienta Fecha Cdd. concepta Documenta Chy. geleccion . Baseimp | 00| 70000000001 | VENTAS DE MER...
H SMOAD |1 Muestrafacturade . FOOOODT | Desc PR |
- Retenc.
‘ 1% Cly Retencidn F. expedicidn Doc.otigen F. operacién Tipo de operacidn Emié.ﬁecep. I 43000000001 | ANTONIO GARCIA |
booEm | |151000 I ][—\ |10 operaciones inte
; P Cod. cuenta Ttulo cuents Explotacidn | Documento Debe Haber Clv. selecoion Tipo op mematia Tipo de cobro !
» ) s3000000001 | AnTONC BARCTA, | Fooooot | 708 | |
| | 70000000001 | VENTAS DE MERCADE... | FoOOOOY | | 600 | |
i | 47700000001 H.P. V& REPERCUTIDC | Foooooq | | 1,08 | |
| | | I

Total
Texta Asiento Debe 705
Haber 703
Difer.
Saldo Cta. 480835

| Cortabiliizd | Ejercicio 2010 | 00001 NCS, S L. | séiaedo, 20 de novismbre de 2010 |

Comentario:

e Caracteristicas de la cabecera.- se introducen las caracteristicas basicas del asiento. Al
rellenar el campo 1% se activa una segunda parte de la cabecera que permite introducir
las caracteristicas de la factura, que permitira calcular autométicamente las lineas del
asiento.

« En el campo “Fecha” se introduce la fecha de contabilizacién dia y mes, y el afio lo
pone la aplicacién automaticamente. Por defecto, aparece la fecha del dia actual.

< El importe a introducir es la Base imponible, es decir, no es el importe de la cuenta de
gasto/ingreso, no debe incluir el importe del descuento por pronto pago.

o

El cédigo de concepto es el n® 1 (ntra. fra. ingresos), este concepto es fijo para
contabilizar los ingresos. Si no se utiliza, el importe del ingreso no lo tendra en cuenta
en la relacion de operaciones superiores a 3.005,06 Euros. Se trata de un campo
obligatorio.
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e« Cuando se introducen los importes de la cabecera, automaticamente en el campo
cuenta correspondiente aparece una cuenta dada por defecto que se puede modificar
si no desea introducir dicha cuenta. Es posible cambiar las cuentas dadas por defecto
desde la Tabla de cuentas asignadas.

e Con el botén @ o al terminar ese blogue pasando por la cuenta del Emis./Recep, se
actualizan las lineas con las modificaciones introducidas en la cabecera y con el boton

-~ se graba definitivamente el asiento.
CASO PRACTICO 6. COMPRAS AGRARIAS

Enunciado: Se compra al agricultor Angel Rendén:

ANGEL RENDON.
C/ Mayor , n° 1
Telf. 968-660956

30200 Mula
N.I.F. 21886649X
Factura Fecha Céd. Cuenta
R00001 05/10/10 0001
Concepto
Frutas varias
Base Cuota Recargo IRPE Total Factura
500,00 42,50 10,85 531,65

Solucion: Desde la propia pantalla de la Introduccion libre es posible su introduccion

E3 Diario. Introduccicn libre

- ] ! 3 5 o = s
L‘ﬁ b e | @-X L @ al —-_l- . C i @ .9
‘Salir | intrgcucy  Insertar  Wiocdiicar  Borrst Cancelar Buscar Refrescar | Grabar asiento. 11 - Diatio  Consultas Infarmes Iimptitnir Configuracion  Syuds
| Imparte Cdd. centa Titulo cuenta
‘ Agiento Fecha Cod. concepto Documento Clv. seleccion  Baseimp 1 500,00 | 60000000001 | COMPRAS DE ME...
[ 0000003 05A0A0 |3 Su factura de pagos | RODOOO1 Desc PP | |
Retenc. 10,85 | 47510000001 |HP ACREEDORR...
‘ F. expedicidn Dac.origen F. operacidn Tipo de operacidn Ohservaciones b Emis.Recep. B ’ _4“600005003_
b 05M0MD | | |1v01 Operacianes inte. .
| P Chd. cuerta Titulo cuenta Explatacidn | Documento Debe Haber Clv. seleccion Tipo op. memoria Tipo de cobro /
40000000003 Angel Renddn ROODODT | | 531 65 |
| 60000000001 COMPRAS DE MERCAD.. | ROOOODT | 500,00 | | |
{ | 47200000003 RECARGO AGRARIOS . | ROOO001 | 4250 | | |
| 47510000001 | HP ACREEDOR RETEM... | |Rooooo1 \ 1085 \

Total

Debe 542350
Haber 354230

s | it

Texto Asiento

| Contabiictac! | Ejercicio 2010 | 00001 NCS, SL. | sébado, 20 de noviemkre de 2010 |

Comentario:

« Caracteristicas de la cabecera.- se introducen las caracteristicas basicas del asiento. Al
rellenar el campo 1% se activa una segunda parte de la cabecera que permite introducir
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las caracteristicas de la factura, que permitira calcular automaticamente las lineas del
asiento.

e Cuando se introducen los importes de la cabecera, automaticamente en el campo Céd.
cuenta correspondiente, aparece una cuenta dada por defecto que se puede modificar
si no desea introducir la misma. Es posible cambiar las cuentas dadas por defecto
desde la Tabla de cuentas asignadas.

» La clave de retencién en la cabecera permite identificar los asientos para llevar sus
importes al modelo correspondiente.

CASO PRACTICO 7. HONORARIOS DE PROFESIONALES

Enunciado: El abogado de la empresa Sr. Martinez envia su fra. de honorarios:

GABINETE DE ABOG. MARTINEZ.
C/ Santa Isabel , n° 1

Telf. 968-248956

30002 Murcia

C.I.LF. A-55887749

Factura Fecha Cod. Cuenta
G00001 03/11/10 0001

Concepto
Honorarios fiscales y contables

Base VA Cuota 18%IRPF  Total Factura
600,00 18 108,00 108,00 600,00

Solucion: Desde la propia pantalla de la Introduccién libre es posible su introducciéon

£ biario. Introduccidn libre

' 1 = — =
s e = | = o)
“ﬁ | - 1 @vxk\ \g] ‘J ﬁ'vgvgv*ﬁ_ﬁ’v e -@)
| Zalic | oo Insertar 10000 Borrar Cancelar Buscar Refrescar | Grabar asiento 1o oo Disrio  Consulas  Informes. Imprimir  Configuracion  Ayuda
| Importe Cddl. cuenta Titulo cuerta
Fecha Céd. concepta Dacumenta lv. seleceidn Baseimp, | 500,00 | 62300000001 | Servivios de prof.. |
03A1M0 |35 factura de pagos | GOO0DOT | Desc.PP | |
Rl?teljc 108,00 ; 47510000001 |HP ACREEDOR R
_! F expedicion Doc.origen F. operacion Ti.;:.n.o" e operacion - Observaciones Emis Recep. | 1000000001
¥ 03M1a0 | |IVD1 Operaciones inte..:
| P | Cod. cuenta Titulo cusnta Explotacion | Documento Debe Haker Clv, seleccidn Tipo of. mematia Tipo de cobro [
> s1000000001 | Gabinete e sbhogacos |Gonoom | 1 00,00 | | |
|_:he3eenooon(:  [ogclosCeprofesionsel 0 [COOOORT | 500,001
| 4T200000001  |HP. WA SOPCRTADO |Gooooo1. | 106,00 | |
|
|

ZATSADIONGNG: jLESSCREECORBETEN,, | Tisosooow | | 19800 |
* | | |

Total

Texta Asziento Debe 706,00
Haber 70500

| —

ol Cortabiidad | _Ejercicio 2010 00001 NCS, 5L | sbado, 20 de naviembre de 2010

Comentario:

« Caracteristicas de la cabecera.- se introducen las caracteristicas basicas del asiento. Al
rellenar el campo 1% se activa una segunda parte de la cabecera que permite introducir
las caracteristicas de la factura, que permitira calcular automaticamente las lineas del
asiento.
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e« Cuando se introducen los importes de la cabecera, automaticamente en el campo
cuenta correspondiente aparece una cuenta dada por defecto que se puede modificar
si no desea introducir dicha cuenta. Es posible cambiar las cuentas dadas por defecto
desde la Tabla de cuentas asignadas

» La clave de retencién en la cabecera permite identificar los asientos para llevar sus
importes al modelo correspondiente.

CASO PRACTICO 8. NOMINA DE EMPLEADOS

Enunciado: La ndémina de mayo tiene el siguiente detalle:

Liquido pagado por el banco 1.500,50
Retenc. practicadas IRPF 180,50
Retenc. Seguridad S.(obrera) 420,50
Total devengado 2.101,50

Solucion: Desde la propia pantalla de la Introduccién libre es posible su introducciéon

rio. Introduccion libre

i 5 { =t i =1 -
= W * L ﬂ | = | = 2 P
P %9 = 4 W.X N 2 a . 83 .8 .. & @
Salic | oot Inserar olic o Borrar Cancelar  Buscar Refrescar | Grabarasisnto. o000 Diario Consultas Informes Imprimic  Configuracion Ayuca
| imparte Cod. cuenta Titulo cuenta
| Asienta Fecha Céd. concepto Documenta Clv. zelecaidn |» Devenmo P 61000000001 | SUELDOS v SAL... |
FAOAD |7 Nomines ‘nooomos | Retencidn
Apot.5S.
\ F. expedicidn Dac ofigen F. operacidn Tipo de operacidn Ohzervaciones Ar&icipn
L Perceptor | 46500000001  |Remuneraciones ..
[P | Cod. cuerta Titulo cLienta Explotacidn | Documento Debe Haber Clv. seleccion Tipo de colbro f paoo Ohzervaciones
| [64000000001  SUELDOS Y SALARIOS | |MWoooods 2100501 | |Méina de octubre
| |#mS10000001 WP ACREEDORRETEN.. | [mooowcs 19050 Nomina e ctubrg
| | | 47600000001 SEGURIDAD SOCIAL & | NO0000s | 420,50 | :NDmIna de octubrg
b | 46500000001  Remuneracianes pendl.. Moogans; | 1380050, pHmirE de Tt
* I I 1

Total

Texto Asiento Debe 2.101,50
= Haber 210150

| Contabililad | Ejereicio 201000001 NCS, L. | sbado, 20 de noviembre de 2010 |

Comentario:

e Caracteristicas de la cabecera.- al rellenar el campo Clv.retencién y estar vacio el
campo 1% se activa una segunda parte de la cabecera que permite introducir las
caracteristicas de la némina, que permitird calcular automaticamente las lineas del
asiento.

« Cuando se introducen los importes de la cabecera, automéaticamente en el campo
cuenta correspondiente aparece una cuenta dada por defecto que se puede modificar
si no desea introducir dicha cuenta. Es posible cambiar las cuentas dadas por defecto
desde la Tabla de cuentas asignadas

* La clave de retencion en la cabecera permite identificar los asientos para llevar sus
importes al modelo correspondiente.
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CASO PRACTICO 9. COMPRA INTRACOMUNITARIA

Enunciado: Contabilizar la siguiente factura de compras intracomunitarias.

MIRAGE, S.A.
C/ Rouge, n°365 .
Telf. 0492060506 Comestibles Duran
Francia Plaza San R_oque, 23
30006 Murcia
Factura Fecha Céd. Cuenta
C00003 08/11/10 0002
Cad. Art. Concepto Cantidad Precio IVA Total
050505 Articulos varios 1 600,00 16 600,00
Base IVA Cuota Total Factura
600,00 18 108,00 708,00

Solucion: Desde la propia pantalla de la Introduccion libre es posible su introduccion

EX Diario. Introdu

e . = . —1
v . N i | = 1] § f} X
| Pm . X @ | L. B . B s . - ©
salie | 0hodel Ingertar (0000 Borest  Cancelat Buscar Refrescar | Grabarasiento. 0o o Diatio  Consutas  Informes Imprimir  Configuracion  Ayuda
| Imparte Ciif. cuenta Titulo cuents
Fecha Cédl. concepta Documerto Clv. seleccifn | Baseimp. | 600,00 6000000001 | COMPRAS DEME... |
08A1A0 |5 Su factura de pagos | COD0O03 | DescPP [ |
= Retenc. | | |
‘ F. expedicion Doc.origen F. operacidn Tipo de operacion Ohservaciones P Emis.Recep. 40000000002
P 0EA1MD | | 102 Adquisiciones int. . 2 |
;P Cod. cuerta Titulo cuenta Explotacidn | Documento Debe Haber Clv. seleccion Tipo op. memoria Tipo de cobro /
» 40000000002 MIRAGE, 5.4, | | cooooo3 | £00,00 | | [
000000001 COMPRAS DE MERCAD... conocos. 500,00 \ 2Irtracomuniter
| | ar200000001

|

HP.IVA SOPORTADD | | coooo03 7\ 108,00 |
|| 47700000001 HP.IvAREPERCUTED | |coooons
|

| 108,00 | |
|

Total

Debe 705,00
Haber 70800

Texto Asierto

| Contabilitad | Eiercicio 201000001 NCS, L. | sébado, 20 de noviembre de 2010 |

Comentario:

Caracteristicas de la cabecera.- se introducen las caracteristicas basicas del asiento. Al
rellenar el campo 1% se activa una segunda parte de la cabecera que permite introducir
las caracteristicas de la factura, que permitira calcular automaticamente las lineas del
asiento.

Al introducir el tipo de operacion propio de las Adquisiciones intracomunitarias, la
aplicacion automaticamente genera las lineas correspondientes a este tipo de
asientos, es decir, con la doble anotacion de IVA. Ademas también afiade a la cuenta

de gasto el tipo de operacion de la memoria correspondiente para que aparezca en el
cuadro de la memoria que corresponde.
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SOFTWARE

2.2.2.- Plantillas.

La funcion de esta pantalla es la de facilitar la introduccion de facturas y de nominas
complicadas en todas sus variantes, de forma que se agilice esta labor.

CASO PRACTICO 10. VENTAS CON DOS TIPOS DE IVA Y COB RO EN METALICO

Enunciado:

COMESTIBLES DURAN

Plaza San Roque, n°® 23

Telf. 968-250101 Garcia Sanchez, Antonio

30005 Murcia C/ Calera, 12

C.I.LF. A-01232517 30005 Murcia

Factura Fecha Cdd. Cuenta

F00004 23/11/10 0001

Céd. Art. Concepto Cantidad Precio IVA Total

010101 Articulo de prueba 1 2.549,07 18 2.549,07

020202 Embutidos 5 105,10 8 525,50
Base VA Cuota Total Factura
2.549,07 18 458,97 3.007,90
525,50 8 42,04 567,54

3.575,44
COBRADO AL CONTADO

Solucioén:

L piario. Plantillas

L] Yy ¥ .8 .|=. 0 @

Grabar asiento  Diario TE;dUK._Sigrrt_q Consuftas \_I‘ifé;riss Imparimir Caniﬁu(aC\ém Ay’_ada

43 =it Wm. X S &

Salir «  Borrar Cancelar Buscar Refrescar
Tipo plartila . Asiento Cidl. cuenta Titulo cuanta Fecha Cil. concepto Documento Tipo op. memaria

| venta ~| » (0000007  |43000000001  AWTOMIO GARCIS 231140 |1 Nuestra factura de | FODOODS ;‘
Opriones F expedicion Doc:origen Ohservaciones Tipo de operacitn F. operacion Clv. zelecoitn

[ Importes totales » ?23M1!1‘D |1 Operasianes interior ] EJ

[7] Asiento globalizado = = =
1% Baze impon. Contraparticta Titula cuenta Explotacidn 7
» EEA 254907 | 70000000001 | VENTAS DE MERCADERIAS |
Cakra | 8% 525,50 70000000001 | VENTAS DE MERCADERILS
-
Importe Cortraparticla Thtulo cuerta ?I" Retencidn
v reercin [ Y
Desc PP
Suplidas Tipo de cobro / pago
Coiro | | 57000000001 | CAJ JEUROS [1 | [ metsico
L |
Aziento &P Cod. cuents Titulo cuenta Exzplotacidn | Fecha Céd. concepto Documento 19 Debe Haker Cly, selec &
I coonocy | 4300000000 , A0 |1 Nuestr de .. |FODOOD: 5,007 90
0000007 | | 70000000001 ] _VENTAS DE MERCADE.. | _231‘11110 _1 Muestra tactura de .. _FDDDDDll | 254907
Loooncr. | [MEIOOO0LCT. {FLE. IV RELERELUDD: | (2| Eestta tactee.. |RINDAT | 122 523
UE!EI_EI_UQT | | ‘HIII]IIUUUUU‘\ ANT_QNI_C_) QAR_CI’A : | _2_3[11_._’10 : _1 N_ues1ra I_actura d_e = _F_U_U_UU_UE} | 8% 567 54 N -
ooooooy | | 70000000007 _VENTAS DE MERCADE... | _231‘111‘10 _1 Mugstra tactura de . _FUUUUU4 | 525 50
0ooooor. | | ATT00000001 | HP.IVA REPERCUTIDO. | (23140 |1 Nuestratfacturade .. FODOODE | 8% 4204 v
ooooogr | [aswoenonont | arono oarcia | 291170 |5 Cooro focturas de .. [Fuoucns | 357544
10000007 57000000001 CAJA FEURDS 2311140 5 Cobro facturas de ... |FOOO004 357544 »
hS | ¥
Comentario:

« En el campo tipo de plantilla esta seleccionado Ventas.
« Caracteristicas de la cabecera.- se introducen las caracteristicas basicas de los
asientos.
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e En el grid del IVA se pueden introducir todos los registros que se desee con distinto o
igual tipo de IVA.

e En la columna importe, al lado del campo 1%, se debe introducir la base imponible
correspondiente a ese porcentaje de IVA, siempre y cuando no esté marcada la casilla
que aparece a la izquierda de ‘Importes totales’.

e Cuando se introducen los importes, automaticamente en el campo cuenta
correspondiente aparece una cuenta dada por defecto que se puede modificar si no
desea introducir dicha cuenta. Es posible cambiar las cuentas dadas por defecto desde
la Tabla de cuentas asignadas.

e Sise marca la casilla ‘Incluir cobro/pago total’ y se indica la cuenta con la que se va a
realizar el cobro en el campo Contrapartida de Cobro, la aplicacion realizara, ademas,
automaticamente el asiento del cobro por el importe total de la factura.

e Sien el campo Tipo de cobro/pago el ponemos el tipo ‘Metalico’, este importe se tendra
en cuenta para el modelo 347 (Volumen de operaciones).

CASO PRACTICO 11. COMPRAS DOS TIPOS DE IVA AGRUPADO S Y PAGO PARCIAL

Enunciado: Contabilizar la siguiente factura de compras.

SUMINISTROS GARCIA, S.A.
C/ Arbolado, n°22

Telf. 968-240000

30006 Murcia

C.I.F. A-01445566

Comestibles Duran
Plaza San Roque, 23
30006 Murcia

Factura Fecha Cdd. Cuenta
C00004 30/11/10 0001
Cébd. Art. Concepto Cantidad Precio IVA Total
020202 Embutidos 2 600,00 8 1.200,00
048475 Harina 1 80,78 4 80,78
Base IVA Cuota Total Factura
1.200,00 8 96,00 1.296,00
80,78 4 3,23 84,01
A cuenta 500
Solucién:
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SOFTWARE

[ Diario. Plantillas

W B 4 B.X K @ o L B ... 8 0

Imérimir Qo_n_iigﬁ(ﬁpién Ayuda

Salir Borrar  Cancelsr  Buscar _Be__fr_a_sc_ar Grabar asiento Diario Tg_)dn?_s_\e__ntn Consultas Informes
Tipo plartila Azlerto Cédl. cLenta Thulo cuents Fecha Chid. concepta Documenta Tiko op. mematia
:Compras ‘: 3 .l]l]l]lllll]s 40000000001 :Sum\nis‘tros Garci... :30.’11!1 a :3 Su factura de pagos | CO00004
Opcionzs F. expedicidn Doc.aHigen Observaciones Tipo de operacidn F.operacicn | Clv. seleccidn
Importes totales [ 3 "3E|.f11.f1tl | 1 Operaciones irterior.. |
¥ Asierto gobalizado
& 1% Importe Cortraparticha Titulo cuenta Explotacion | &
r EEA 129500 | 60000000001 | COMPRAS DE MERCADERIAS
4% | G401 60000000001 COMPRAS DE MERCADERIAS
v
&
Importe Cartrapartida Titula cuenta Che Retencidn
b reencon [ ]
Desc PP
Suplidos T Tipo e cobro § pago
Cobro | 57000000001 CAJA FEUROS !1 ‘ = Metdlico

Asiento & P Chd. cuernta Titulo cuenta plotach Fecha Cad. concepto Documenta 1% Debe Haber Clv. seleccidn o
oonooos || 60000000001 |COMPRASCEMERCAD.. | (30110 [35u tacturade pagos [cO00D04 || 12000
:UE!UUEIE!S_ || |47200000001 :_H._F'. VA SOPORTADD | :3[!{11.’1_[! ._3 Su factura de pagos | CO00004 | 8% 96,00 |
10000002 | | |60000000001 fCOMPR.ﬂ\S DE MERCAD... | 301710 |3 Su factura de pagos fCDUUDEH | | 8078
| 0000003 || |47200000001  [H.P. VA SOPORTADD | 1301410 |3 Su factura de pagos | 000004 | A% 225
| 000000 40000000001 ESumin\strrnerar:ia, Sa 13010 6 Pago facturas de p... | £000004 500,00
| 000000G 57000000001 | CAJA (EUROS S30M1M0 |6 Pago facturas de p . CONOD04 500,00 | 3
< 3
Comentario:

« En el campo tipo de plantilla esta seleccionado Compras

» Caracteristicas de la cabecera.- se introducen las caracteristicas basicas de los
asientos.

« En el grid del IVA se pueden introducir todos los registros que se desee con distinto o
igual tipo de IVA. Se introducen ahora por el importe total.

* Sise pulsa la casilla de ‘Asiento globalizado’ la factura genera un solo asiento aunque
existan varios tipos de IVA, como se muestra en el ejemplo.

e Sise introduce un importe de cobro y se indica la cuenta con la que se va a realizar el
pago en el campo Contrapartida, la aplicacion realizara, ademas, automaticamente el
asiento del pago por el importe indicado.

CASO PRACTICO 12. DEVOLUCION COMPRAS AGRARIAS

Enunciado: Se devuelve al agricultor Angel Rendén parte de la compra:

ANGEL RENDON. Factura Origen_
C/ Mayor ,n°1 R000001

Telf. 968-660956

30200 Mula

N.LF. 21886649X

Factura Fecha Cdd. Cuenta
TO00001 06/05/10 0003

Concepto
Devolucién de frutas varias

Base VA Cuota Recargo IRPF Total Factura
-50,00 8,5 -4,25 1,09 -53,16

Solucioén:
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Q SOFTWARE

[ biario. Plantillas

¥ 4 M. X < 2 al ¥ .8 .|& . "2 -9
Salit (0l W Barsr  Cencelar Buscar Refrescar | Grabarasierio Diario  Texo Asierto Consutes  nformes | Imprimir  Configuracion  Ayuda
Tipo plartill Asiento Cod. cuenta Titulo cuenta Fecha Cod, concepto Documento Tipo op. memaria
b 0000009 | 40000000003 |AngelRenddn 30A1A0 |4 Surectificacién de .. TOOD0D! g
Opeiones F. expedicion Doc.origen Ohservaciones Tipo de operacidn F.operscion | Clv. seleccion
[ importes totales TR iR1 |1 Operaciones interior . | g

Asierto globslizado
| 2 19 Basze impon. Contrapartida Titulo cuenta Explotacion 4
N | 50,00 |60800000001 | DEWOLUCIONES DE COMPRAS DE MERCADERIAS [ |
Cokro | i i T
|:| Inciuir cobra § pago tatsl
- | I I 1088
| Importe Contrapartida Titulo cuenta CJY-RE‘E”CiU'”
v retercion IR as10000001 [+ acREEDOR RETENCIONES [C] b [ percepei
Desc PP | | |
Suplidos I T T Tipo de cobro f pago

Cobro | | ! |__| I*\

| Asiento AP Cod.cuents Thulo cuenta plotach Fecha Cid, concepto Documento | 1% Dehe Haber Cly. seleccidn

100101
;4 Su rectificacion de .. :TDDDDD1
|4 Su pectificacion de ... | TODOODT
| TO00001

| Anigel Rendan 110
|HP ACREEDOR RETEM.. | 301100
| DEVOLUCIONES DE CO.. 130M1M0
130M1M0

|RECARGO AGRARIO S |

| 47510000001
| 60800000001
| a7200000004

~ |ononoog
| 0000009
| Inn0nng

|4 Su rectificacion e

Comentario:

e En el campo tipo de plantilla esta seleccionado Devolucién de Compras.

e Caracteristicas de la cabecera.- se introducen las caracteristicas bésicas de
asientos.

« Cuando se introducen los importes de las lineas, autométicamente en el campo cuenta
correspondiente aparece una cuenta dada por defecto que se puede madificar si no
desea introducir dicha cuenta. Es posible cambiar las cuentas dadas por defecto desde
la Tabla de cuentas asignadas.

 La clave de retencidon introducida permite identificar los asientos para llevar sus
importes al modelo correspondiente.

» Es posible introducir la fecha de expedicién a una factura rectificativa.

los

CASO PRACTICO 13. NOMINAS

Enunciado: Se paga la némina del mes de Julio que tiene el siguiente desglose.

Perceptor Devengo |[Retencion Aport. S.S. trabajador  Anticipos

Ana Garcia Bago 1.250,47 100,40 150,84

Elena Tomas Ruiz 890,14 70,89 90,78 500
Ignacio Rivera Lao 3.154,62 250,78 300,87

Juan Teo Blanco 459,50 50,80 64,14 100
La seguridad social a cargo de la empresa es de 587,00

Solucién:
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[ piario. Plantillas

9| = M. X KN [@ | & LI,

Ealr | o Bomar  Cancelar Buscar Fefrescar | Grabar ssiento  Diari A i cion
Tipo plantila ‘ Asiento C0d. cuenta Titulo cuenta Fecha Cdd. concepto Diocumenta Tipo op. memaria
T pa v . " — d v
| Maminas (y otras retenc. sin [VA) bl | » 0000010 : 64000000001 |SUELDOS ¥ SAL.. (301140 |7 Némines | Mooooos

— ‘ Ohservaciones Explotacidn | Chy. seleccidn
Bt-nzones 5471510000001 | ‘ I P ACRERL » Némina de noviembre Il

P—
F S e wl ‘_ SEGLEDH \ Perceptar Titulo cuenta Clv Retencidn | Devengado Retencion Aport.5.5. Anticipos Cta.anticipos
i A T .
Anticipos 16000000001 | L, ANTICIPOS | P 46500000002 |Ana GarciaBagn |4 Emplesdo.. | 1.25047 100,40 | 15084 | |
e \Elera | A Emplead. . BO014 | 70,89 | an7E | 200,00 | 46000000002
1 2onel oo tpeat0ael | NI SOEd)]  obdaB
fsazosoconn: _ JHERREEREE 5. |4Emplesdo.. | 345462 28078| 20087 |
Imp. Seg. Soc 557.00 |Teo Blanco, Juan | & Empleado... | 453,50 50,60 | 64,14 | 100,00 |
p. Seg oof | 4650000000: 4R850 S080)
| | | |
Dpciones " l ‘ "

Asiento globalizado

57000000001

:\l CAJAS TELF

I Aaiento AP Cod cuenta Titulo cuenta plataci Fecha Cid. concepto Documento 195 Debe Haber Che. =eleccion A
all cooooto. | 64000000001 | SUEL |30M140  |THSmines  WOODOOR | | |
| D00OO1D | 46000000002 | anticipos 30A1A0 |7 Néminas NODDODE | | 500,00 |

0000010 | | 57000000001 | CAJAJELROS | [sominn |7 Wéminas MOODOOE | | 408523 |

0000010 || 47510000001 | HP ACREEDOR RETEM... | 30M1A0 |7 Méminas MOODOOE | | 4727 |

000010 | 47600000001  |SEGURIDADSOCISL A.. | |30M140 |7 Mémi moooooe | | 119353 | B

0000010 ||| 46000000001 | ANTICPOS DE REMUNE .. a0t i NOODOOE | | 100,00 | i

000010 | | 64200000001 | SEGURIDAD SOCIAL A... | 300100 |7 Méminas NODOODE | | 587,00 | | |5
< 8

Comentario:

« En el campo tipo de plantilla esta seleccionado N6minas.

« Caracteristicas de la cabecera.- se introducen las caracteristicas basicas de los asientos.

« En el grid de perceptores se introducen todos los perceptores, si se desea como en el
ejemplo se puede poner una cuenta para cada uno de los perceptores con su clave de
retencion correspondiente, de forma que esta informacién pueda mostrarse en el modelo
correspondiente.

« Sise pulsa la casilla de ‘Asiento globalizado’ y se introduce la cuenta, el asiento se saldara
con esta cuenta, ya que no es necesario que aparezcan todos los perceptores en el
asiento.

CASO PRACTICO 14 HONORARIOS DE PROFESIONALES

Enunciado: El abogado de la empresa Sr. Martinez envia su fra. de honorarios:

GABINETE DE ABOG. MARTINEZ.
C/ Santa Isabel , n° 1

Telf. 968-248956

30002 Murcia

C.I.LF. A-55887749

Factura Fecha Cod. Cuenta
G00002 07/12/10 0001

Concepto
Honorarios fiscales y contables

Base VA Cuota 18%IRPF  Total Factura
350,25 18 63,05 63,05 350,25
Incluimos unos suplidos de un pago a la notaria de 100€

Solucioén:
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io. Plantillas

=

H 5 H B-X S @ | b L. @ . 5. 80 .0

= 4 8 E = i)
Salir Borrar  Cancelar Buscar Rsfrescar | Grabar asiento Diario  Texto Asierto  Consultas Informes Imprimir  Configuracion Asucla
Tipo plantilla - | Asierto Céd. cuenta Thtulo cuenta Fecha Cod. concepto Documento Tipo op. memaria
!Compras ¥ | F 0000011 | 41000000001 Gabinete de abog [0y Fabery ] 3 Su factura de pagos | GOO0OOZ2
Opciones F. expedicidn Doc origen Ohservacionss Tipo de operacian F.operacidn | Clv. seleccidn
D Importes totales » .01 H2H0 1 é‘peraciones interiar ... )

19 Eimze impon. Contrapartida Titulo cuents Explotacion |
.P m 3%055 | 62300000001 -Sér\;i.c.:i.os d:a pro‘f‘es‘i‘analé‘s | |
Cabro |
|:| Incluir cobra ! pago total
ke 1688
Imprte: Coritrapartids Titulo cugrta C\_\;_’.Reiencfién
»  Retencidn &l ars1o000001 |HP 4CREEDOR RETENCIONES [C] @' P mti=
Desc PP |
Suplios 10000 55500000001 | SUPLIDOS Tierie o by

Cokirg | . I:I )

| Asisrta & P Chd cuenta Titulo cuenta plotach’ Fecha Cod. concepto Documento 1% Debe Haber Clv. seleccitn

L cooooi 41000000001 0141210

i | nO00044 | 47510000001 # MA2M0 3 5ufactura de pagos |
jooeni: {B2S00000001° [ SEicibs dE prbfesion D172M10 5 5u factura de pegas | | I itk | |
(oot || [a7200000001 |HP.IVA SOPORTADG 011210 25u fectura de pages | Go00002 | {16% | s305 | |t
/0000011 55500000007 | SUPLIDODS 01Aaz2hn0 31 Suplidos EGUtIUUUZ 100,00
| 0oaoad 1 000000001 Gabinete te abogadns OIAEA0 3 Suplidos | Go0oooz 100,00 |

£ | ¥

Comentario:

« En el campo tipo de plantilla esta seleccionado ‘Compras’.

» Caracteristicas de la cabecera.- se introducen las caracteristicas basicas de los
asientos.

e Cuando se introducen los importes de las lineas, automaticamente en el campo cuenta
correspondiente aparece una cuenta dada por defecto que se puede modificar si no
desea introducir dicha cuenta. Es posible cambiar las cuentas dadas por defecto desde
la Tabla de cuentas asignadas.

 La clave de retencion introducida permite identificar los asientos para llevar sus
importes al modelo correspondiente.

» La aplicacion automaticamente hace el asiento de suplidos, si se introduce el importe
correspondiente y la cuenta de contrapartida.

2.2.3.- Diario Consulta.

Desde esta pantalla se pueden ver todos los asientos del diario, independientemente de la
pantalla desde la que se hayan introducido.
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SOFTWARE

Q Diario g @@
B % 2 BF.K) @ V. L. ] H . . & @
‘Salir | Introclucir  Mocificar  Borrar Buscar | Refrescar  Punteo Diaria Consultas Informes: | Itmprimir anf\gur_aciq'n Aoyuida,

Azienta A P Cod. cuenta Thulo cuenta Explatecion | Fecha Céd. concepto Documento 3 Debe Hater Cly, 2
|0000008 | | | 57000000001 | CAJA [EURDS | |30A1r10 |6 Pago facturas de p.. | COOO004 | | | 138001 |
ooonoos ||| 40000000003 | inge Rendin | [3oni110 |4 surectincacien de .. | Ta00001 | 5% | 58|
| 0000003 47510000001 HF ACREEDOR RETEN 30/1M0 45u rEdifiEaciﬁn de TO00O01 1,08
10000003 | | |60800000001 | DEVOLUCIONES DECO... | |30M1710 |4 Surectificacién de .. | TO00O01 | | | 50,00 |
{0000003 | | [47200000004 |RECARGO AGRARIOS... | |30M110 430 n_ac‘_tlf!c_aclén de ... | TOOOOOT | B5% | | 425 |
0000010 64000000001 | SUELDOS ¥ SALARIOS 30110 T Mominas HOOOO0E 576473
0000010 46000000002 | anticipos | |30M1/10 |7 Némines |Wooooog | | | 500,00 |
oooood 0 | | |57000000001 :CAJA [EUROE | |3omno |7 Mdminss | NOODOBE | | | 4.08523 |
o0pood 0 | 47510000001 HPF ACREEDOR RETEN... | oo T le!minas | NOODOAE | | | 47287 |
10000010 || 47600000001 SEGURIDAD SOCIAL A 130140 7 Nminas |WOOOO0E | [ 119363
0000010 46000000001 | ANTICIPOS DE REMUNE... | |30M1710 |7 Nominas |WoooooE | | B 100,00 |
10000010 | | 64200000001 | SEGURIDAD SOCIAL A | |00 |7 Mdminas | NOODOBE | | 587,00 | |
5000_0011 | 41_I_]I]l]DDDD_01 'Gabin_ete _de ab_o_gados_ | _01 il Z_M o _3 S_u 1@_01[,!@ q_e_ pagos _QDDUDDZ | 18% | | 350,25 |
0000011 || |47510000001  |HP ACREEDOR RETEN... | |20 |3 5u factura de pagos | GO00002 | [ | 6305 |
EDDUD_D__11 | I 82300000_001 :_Sz_arvicios qe prmgswon | _01 M 2ND _3 Su factura de pagos _6000_002 | | 350,_25 |
| 000001 47200000001 [HP 18 SOPCRTADD otA2Mn 3 Su factura de pagos | GOOO00Z2 18% 63,05 E
0000011 55500000001 (SUPLIDOS atHzano 31 Suplicos GO00002 100,00 ~

£ | >
Total: 15 asientos; 59 apurtes Total )
Debe E6.27391 \
Haber E6.27391 |
| Difer. ‘
| = L5
| Contabiidad | Ejercicio 2010 | 00001 NCS, S L. | sabado, 20 de noviembre de 2010 |

- Si se pulsa el botdon modificar o pulsando doble clic sobre el registro seleccionado, la
aplicacion lleva a la pantalla desde la que se introdujo dicho asiento dispuesto para que
se pueda realizar cualquier modificacién.

- Se pueden anular (para después recuperar, si se desea), borrar definitivamente, y
puntear asientos.

- Desde esta pantalla se puede acceder a las pantallas de introduccién, de consultas y
de informes.

- Con el botén derecho sobre algunos de los campos es posible acceder a las consultas
relacionadas con dicho campo.

2.2.4.- Consultas
Se disponen de una variedad de pantallas de consulta que permiten realizar diferentes
consultas. Algunas de ellas tienen la misma estructura, pero cada una facilita la busqueda de
forma distinta.

CASO PRACTICO 15. CONSULTA GENERAL

Enunciado: Consultar todos los asientos existentes en el diario de apuntes.

Solucion: Utilizando los intervalos de seleccion disponibles en la consulta general es posible
localizar el/los asientos que se desee.
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SOFTWARE

nsulta general

7 Py " _mr
d J Lg'] = Consulta general - D W wr e T t_‘)
Salir | Modificar | Refrescar  Punteo | Imptimir Configuracion  Ayuda

57200000001 Cajamurcia o1 A0

e apettura

‘ 000aoo

Desde la cuenta '1 0000000001 | Hasta 599999999999 [ Desde la fecha 0 | Hasta ;31 M210 |
Desde ol asienta [ Hacta  |Z9a9993 ] Desde ol documents | | Hasta  |277777 |
Desde el imparte jooa | Hasta  |399.993.993.933,| Clv. seleccitn
Chservaciones
| Aziento A P | Cod. cuenta Tiulo cuenta Explotacion  Fecha Céd. concepto Haber s

43000000001 ;Garcia Sanchez, Ant. o1mMa 30 Saldo de apertura 4.808 35

|ooooot 30000000001 | Existencias com. o117 |30 Saldo de apertura 1202025

0000001 21300000001 | Mécpina empaguetadors |010110 |30 Salco de apertura 18.030,35

|oooooo 40000000001 | Surministras Garcia, S.A. D101A0 |30 Saldo de apertura 1172000

000000t 28130000001 Hacummanemp. |otm10 |30 Sdlco de apertura 1.803,00

00000t 10000000001 al social |o1m170 |30 Saldo de apertura 2584355

0no00t 12900000001 Pérdidas y Ganancias. 0119110 |30 Salo de apertura | , 601010
- CNONANM? AMNBONNNANT | Garria SAncher At 181 iﬂ n A hhiestra fartira de Fnnnnn AR R QR 5 -
Tatal: 15 ssientos; 59 apuntes Total

| Deve 8514330
Haber 5514390
Difer.

| Asesorias | Ejercicio 2010 | 00012 COMESTIBLES DURAN | martes, 13 de abril de 2010

Comentario:

« Si se pulsa el botén modificar o pulsando doble clic sobre el registro seleccionado, la
aplicacion lleva a la pantalla desde la que se introdujo dicho asiento, dispuesto para
gue se pueda realizar cualquier modificacion.

* Se puede puntear los registros seleccionados.

e Es posible realizar una consulta de asientos de distintos ejercicios (multiejercicio).

.

Es posible acceder a la pantalla de impresién que dispone de los mismos intervalos de
seleccion que la pantalla de consulta, desde donde se puede imprimir cualquier
seleccion hecha desde esta consulta.

Seleccian Campos opcionales
' |[¥] Asiento P
_ [ 1)
i |[] Anulado
Diesde la cuenta 99999930988 | Bl ot
Desde el asienta 7393393 ! ] Fhuio cuents:
r —y [ Explatacian
Desdeehiyae AL | Hasty {#H099909080 5 [ Mombre expletacién
Deade la fecha i_n_1 m1A0 | Hesta (31412010 | Ciid. concegta
) i ) [] Mombre cod. concepto
Desde el documento | | Hasta  |ZZZFFZZ [ Documento
Clv. seleccion i i =
12345678901234567890 ] F. emisién
PESERACANES ] o v o s s [] Doc origen
{C] F. operacicn
|[] chv. seleccion
|[] Mormbre Clv. seleccidn ¥
Cahecera
Titulo del listado |D|AR|O. CONSULTA GEMERAL |
Pégina inicial | |
[ Configuracion ] [ “ista Previa [ Impatirmir J [ Cancelar ]
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CASO PRACTICO 16. CONSULTA DE DOCUMENTOS

Enunciado: Consultar la factura FO0001 y comprobar que no existen descuadres por n® de
documento.

Solucién: Al entrar a la consulta se introducira el n® de documento que se desea consultar:

L2 Diario. Consultas por, documento

. ¢ L N g )
‘ﬁ j @ d? J = Consultas por documento - v - @)
Salir | Modificar | Refrescar  Test  Puntzo ~ | Imgrimir Configuracion Ayudda
Documerte  [Fooooot (4] Fecha  [1501A0 E]

civ.seleccin [ |

1234567890123456 7890

Tiula cuenta Explotacidn | Fecha Cod. concepta Clv. seleccidn

70000000001 WENTAS DE MERCADE. .. 1 Muestra factura d

ATT00000001 HP. IV & REPERCUTIDC 1 Muestra factura de ...

Total

Debe G396
Haber E36
Difer.

teesorias | Ejercicio 2010 | 00012 COMESTIBLES DURAN | lunes, 08 de febrero de 2010 |

« Si se pulsa el botén modificar o pulsando doble clic sobre el registro seleccionado, la
aplicacion lleva a la pantalla desde la que se introdujo dicho asiento, dispuesto para
gue se pueda realizar cualquier modificacion.

« Se pueden puntear los registros seleccionados.

e Sise marca la casilla de la fecha se atiende también a la seleccion por fecha.

« Sise pulsa el boton del Test se accede a una pantalla que permite realizar un test de
descuadre por Documentos y Fechas.

L Diario. Consultas por documento. Test de descuadres por documento

2

Refrescar

=. 0 @

Imgarirmir Configuracion Avuda

L

Modificar

-3

Salir

Desde el documento |:| Hasta | Z0O000T
|:| Deszde la fecha o1 Mo Hasta FHz2M0

Fecha Haber Descuadre

Documento

""" ForMo

» Es posible acceder a la pantalla de impresién que dispone de los mismos intervalos de
seleccibn que la pantalla de consulta, desde donde se puede imprimir cualquier
seleccion hecha desde esta consulta.
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Imprimir consulta. Diario. Consultas por documento

Seleccian Campos opcionales
| Asziento # ‘
I 1 - ID Anulado
Desde el documenta | FDO0O01 | Hasta  |FOODOOY | I Purteo
D Desde la fecha ‘-I 5ID1.F1IJ—| Hasta ‘1_5."0'1."10 | |D Titulo cuenta
|[7] Explotacisn

i |[7] Mombre explotacicn

Cly. geleccion | 3 |
e 1[+] Céd. concepta
|12345618901234567890 ! I

|[] Mombre cod. concepto

Chzervaciones ! ____________________ |[#] Documerta
1
7 % =
] F. emisidin
|[[] Doc.arigen
|[] F. operacion
|[] Chv. zeleccidn

|[] Momire Clv. seleccidn v |
Cahecera
Titulo disl listadn  |DIARIC. CONSULTAS POR DOCUMENTO ]
Pagina inicial
|_ Configuracion ] [ Wista Previa Imparitmir ] |_ Cancelar ]

2.2.5.- Informes.

Hay una gran variedad de informes, entre ellos podemos destacar listado de extractos, diario
de apuntes, plan de cuentas, balances de sumas y saldos, balances de situacién, registros de
IVA, diario resumen, etc.

A la hora de pedir los informes hay que seleccionar lo que interesa consultar, a través de una
serie de intervalos. Los intervalos mas habituales son de cuentas, codigo de concepto, fechas,
n° de péagina, etc.

Al sacar los informes existe la posibilidad de cambiar el titulo del listado. Una vez
seleccionados los intervalos es posible listarlo por impresora o consultarlo por pantalla.

CASO PRACTICO 17. INFORMES

Enunciado: Sacar un listado de todos los Movimientos realizados en el mes de enero del
2010, y un Balance de sumas y saldos por cuentas de mayor de todo el afio.

Solucion: Hay que pedir el intervalo de fechas deseado.
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LA Diario de movimientos

Tippo

| Diario de movimientos w |

Intervalo de seleccian

Diesde la cuents 10000000001 'u\ Capital social

Hasta 599999999999 5

Desde el aziento | Hasta

Desde la fecha Hasta |@
Desde el documento | Hasta

Clv. selecoion

[] Mastrar titula Clv. en la cabecera

12345678901234567890

Obzervaciones

Cabecera

|zzzzzr7 |

Dridenar par

O Azigrnto

@ Fecha

) Factura

Incluir

Datos iniciales

Total Debe

Titulo dlel listada iDIARIO DE MOWIMENTOS

Paging inicial

[Cuniiguracién ][ Wista Previa ]

E! Balances

Iiim. aisiento

Total Haber

[] Tatal suma Diario

Campos opcionales

Asiento A

Documerto

[] Puritea

Titulo cuerta
Explotacidn
Motmbre explotacion

Cod. concepta
Motnbre cod. concepto

I S

1%

F. emisidn

Doc origen

F. operacidn

Clv. seleccion

Mambre Cly. seleccion
Chservaciones

Tipo de operaciin
Mombre tipo operacién M

Imprimir ] [ Cancelar ]

Tipo cle balance

|Elalance de sumas y saldos ¥

Intervalos de seleccidn

10000 (=
99999 (=

B =N

[ Muastrar titula Clv. en la cabecera

Desde la cusnta

Hasta

Clv. seleccion

1223456 7890123456 7890

Ohzervacionss

Cahecera

Tipo ce apurtes

Desde la fecha

Digitos cuentas

(3) Cuertas de mayor

() Cuentas de detalle

Hasta

FHM2H0

Titulo del listado |Elalances

Pégina inicial

[ Configuracian ][ “ista Previa

Comentario:

Imparimir

J

Cancelar

« Lafacilidad en su uso y el abanico de posibilidades es bastante amplio.
< Al pedir un informe, es posible solicitar informacion de varios ejercicios.
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2.2.6.- Impuestos Modelos IVA/IGIC

Desde esta opcion se pueden obtener la informacion necesaria para los modelos de IVA (303,
349 y 340)

CASO PRACTICO 18. Declaracion de IVA
Enunciado: Calcular la declaracion de IVA correspondiente al Ultimo trimestre.

Solucién: En el apartado Impuestos \ Modelos IVA \ Declaracion IVA \ Modelo 303 (T),

seleccionar el trimestre deseado y pulsar ‘Aceptar’.

£ Declaracidn de IVA

:‘;i j - o ‘ = LE . e {‘: . 9
Salir | Modificar  Caloular oopia noclo | Generar Asiento  Trasvases Abrit f Guardar Imarirmir Configuracion Ayada
Modelo & [ 200 ]
Periodo §4° Trimestre bl |
Modelo 303 i.Desglose y datos adicionales |
A
IVA Devengado [ Base imponible | [Pore. ] Cucta | il
gL | 02 4|03 !
REGIMEm GBNEEAl s m s e e e A s R s n e S = 04 s2550) (05 s |06 4204
l‘ 07 253507 | 08 18( ] 09 429 91
10 [ 05|12
Recargo equivalencia.. 13 14 1115
16 17 41118
Adouisiciongs intracomuntarias. ... 19 | 500,00 20 105,00
Total cuota devengada (03+06+09+ 124154 18420 . cosmmieniesresean A 609,95
IVA Deducible [ Base ]| [ Cuta ]
Por cuctas soportadas en operaciones interiores corrientes .. £ 223103 |23 27025
Por cuotas soportacas en operaciones interiores con hienes de inversisn ... 24 25
Por cudtas devengadas en las importaciones de bienes corrientes.. i 27
Por cuctas devengadss enlas importaciones de hisnes de inversion.. i 29
En aduuiziciones intracomunitarias de bienes corriertes.. i 600,00 | 31 102,00
Enaduuisicionss intracomunitarias de bisnes de inversion.. 32 | 33
Compensaciones Régimen Especial .G,y P 3 3825
R O R T DD B S DMES 5o o i ey e T Pt ET T oo E T et F 0 Py T o ot BT ey i 35
Cortabicad | Bercicko 2010 | 03001 NCS, S| sdbaro, 20 de noviembre e 2010 |
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Q Declaracion de IVA

A ., Al
..ii _)1 = r e —+ - H - s @ - t_’/
) L e R o [ | Generar Asierto Trasvases  Abrir/Guardat  Imprimi  Configurscion  Ayuda
Madelo |1 Mod. 303 (T) v| A [ 200 ]
Periodo  |4° Trimestre ¥
[Modelo 303 | Desgiase v datos adicionales 3
A
IVA Devengado [ Base imponible | [Porc. ] [ Cuota |
[ & |
525 50 | g 42,04 |
P T BT s o D s ioms ! 255507 18 459 91
t 7
16 T
Total bases y cuotas 3.080,57 | 501,95
4
| g
Adguisiciones INtracomUnarias. ... f EO00,00 18 105,00
t 7
| g
Total bases y cuotas [19]  eoom [20]  tosmf
IVA Deducible [ Base imponible | [[Pore. ] [ Cunta |
80,78 ' 4| [ 323
1.200,00 | 8| [ 56,00
Por cudtas soportadas en operaciones interiores corrientes...... ,\f 950 25 | 15 ! 171,05 | v
| Cortabilidad | Eiercicio 2010 | 0000 NCS, SL. || sdbado, 20 de noviembre de 2010 |

Comentario:

e Aparece una pestafia con la informacion general de la declaraciéon y otra con un mayor
desglose por tipo de IVA.

e Si se quiere trasvasar esta informacion a Control Técnico. Hay que pulsar en Trasvases \
Trasvasar a Fiscal. A continuacién nos aparecerd un mensaje indicando que el fichero ha
sido generado y donde (\NCS\D_303_A11212123 4.XML). Hay que acceder a la aplicacion
Control Técnico, situarse en el cliente con el mismo CIF/NIF (es obligatorio que el CIF/NIF
de Control Técnico y de Director.Net coincidan), en el trimestre correcto, pulsar Nueva
declaracion e indicar que se desean importar los datos de Director.Net.

mportar[Mod. 303: Autoliquidacion I¥A trimestral]
Importar de:
(" Gestion de Libros

(" Contabilidad Director
~

"~ eFiscal

o Bceptar | X Eancelar|

CASO PRACTICO 19. Modelo 340
Enunciado: Calcular el modelo 340 correspondiente al mes de Noviembre.
Solucion: En el apartado Impuestos \ Modelos IVA \ Modelo 340, seleccionar el mes deseado

y pulsar ‘Refrescar’. En la parte inferior aparecera toda la informacion relativa al 340 del mes de
noviembre.
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6n infarmativa de eperaciones incluidas en los libros registro

- 2| % . bl 2.0 .0
Salir | Modificar Refrescar | Trasuases Sl sy Imprimit  Corfiguracion  Ayuda
Modelo 340
Tipo de libro ‘ Todos i |
Impuesto @ Tipo de declaracion %Mensua\—“|
Periodo I@ Ejercicio |I|

T  Cod. cuenta Motmbre CIFIF Clop.  Factura Fecha Fexped. F.operac.

a o
ANTONIO GARCIA 12151518V FOOOOO4 234140 231140

1%

Base imp. R.eq. Recarao

| 41000000001 Gshinste de shogados G00000M | 03M1A0 (03M1M0

500,00 |

40000000002 MRAGE, 5.4, CO00003  |03A1M0 | 08M1M0

600,00 |

40000000001 Suministros Garcia, S CO00004  |3041M0 301140

an7a |

40000000001 CO00004 304140 304140

Suministros Garcia, 5. |

1.200,00 |

40000000003 TOOOOO | 3041410 30/1110

Angel Renddn

[11111111H

50,00 |

Comentario:

« Pulsando doble clic sobre el registro seleccionado, la aplicacion lleva a la pantalla desde la

gue se
modificacion.

introdujo dicho asiento, dispuesto para que se pueda realizar cualquier

« Enlaversion 1.0.0.1 no es posible trasvasar este modelo a Fiscal, pero si a la AEAT. Hay
que pulsar en Trasvases \ Trasvasar a Fiscal. A continuacion, si faltan datos para dicho

modelo, aparecera una pantalla con avisos.

Falta contenido en teléfono de perzona de contacto del declarante.

Falta contenido en apellidos ¥ nombre de persona de cortacto del declarante.
Existen registros sin contenido en CIFMIF. Revise la cuenta 41000000001
Existen registros sin contenido en CIFMIF. Revise la cuents 40000000002
Existen registros sin contenido en CIFMNIF. Revise la cuents 40000000001
Existen registros sin contenido en CIFMIF. Revise la cuents 40000000001

Imgarirmit

| Cortabiidad | Eiercicio 2010 | 00001 MCS, S.L. | sébade, 20 de noviembre de 2010 |

e Una vez solucionados los avisos, aunque no es obligatorio, aparecera un mensaje
indicando que el fichero ha sido generado y donde, para poder ser recibido desde la AEAT.
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Director.Net

.
Ll ) El fichero se ha creado en: CiiAeath 2010034081 1212123 bxt

« Aunque en esta version no se pueda generar el fichero concreto para Fiscal, si se
puede recibir en Control Técnico el fichero generado para la AEAT. Ello se realizara
marcando la opcién de Otros en Control Técnico.

Importar[Mod. 340: Declaracion de Operaciones Incluidas en los Libros Re... [¥]
- Importar de;
¢ Gestitn de Libios
" Contabilidad Director
OOTRY

& Miog
" Director Net
" eFisal

o Boeptar | x Eancelarl

2.2.7.- Impuestos Modelos IRPF
CASO PRACTICO 20. Modelo 190
Enunciado: Obtener el modelo 190 correspondiente al afio 2010.
Solucion: En el apartado Impuestos \ Modelos IRPF \ Profesionales y trabajadores \ Modelo

190 (A), realizar las selecciones deseadas y pulsar ‘Refrescar’. En la parte inferior aparecera
toda la informacion relativa al 190.

£ Modelo 190(A) Retenciones |.R.P.F

i ¥ - &
5 A | % .
Salir | Madificar 0 ol Refrescar | Trasvases L 0l

Retenciones | Pagos fraccionados |.RPF |

hdacelo Periodo

[EI—
Hsassassassa

Mod. 190, (&) W

Desde clv. retencion ‘A | Hasta
10000000001 | Hasta

Desde perceptor

Fecha Cad. Perceptor Mombre Documento Clave | Especie’ Deverigado Ret. /P acta. Aport 5.5, Articipos
| a | a0p00000003 b i H D s | 500,00 | |
2 300 | 46500000001 Remuneraciones pend... & |Dineraria | 210150 | 420,50 |
e 41000000001 Gahinete de sogados | GOOOODT 51 |Dinersria 600,00 108,00 |
4301110 40000000003 Angel Rendén TOO00M |H1  |Dineratia -50,00 | 1,09 |
5301140 | 46500000002 #na Gatcia Bago | NODODDE & |Dineraria 125047 100,40 150,54
6 30110H0 | 46500000003 Tomés Ruiz, Elena | NODDD0E la |Dineratia | 580,14 7059 90,78 500,00
7 [30M110 46500000004 Fivera Lao, loracio | NODoD0S & |Dinersria 3154 62 250,78 300,37 o
S\ 30M1H0 46500000005 Teo Blanco, Juan | MODODOE & | Dineratia 469,50 | 50,50 64,14 | 100,00
9| 01M 210 41000000001 | Gabinete de shogados | GOOOD0Z |1 | Dineraria 350,25 | 53,05 |

| Cortabilidad | Ejercicio 2010 | 00001 MCS, 5.L. | sdhads, 20 de noviembre de 2010 |

Comentario:

e Pulsando doble clic sobre el registro seleccionado, la aplicacién lleva a la pantalla desde la
que se introdujo dicho asiento, dispuesto para que se pueda realizar cualquier
modificacion.
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« Como se desea obtener la informacién del ejercicio 2010 es obligatorio estar posicionado

en dicho ejercicio.

e« Con este modelo se puede generar el fichero para ser trasvasado a Control Técnico y
también para que sea recibido por la AEAT. En la opcion de Trasvases existen esas 2
posibilidades. El proceso para trasvasar a Control Técnico es similar al descrito en el
ejemplo n° 18 y el proceso para generar el fichero para la AEAT igual al descrito en el

ejemplo n° 19.

2.3.- PROCESOS ESPECIALES

2.3.1.- Trabajar con distintos criterios de valorac  ion

Es posible introducir apuntes contables con 2 criterios diferentes. En primer lugar es necesario

indicarle una clave para acceder a cada uno de los diferentes criterios de valoracion. Ello se

hace en la opcion Otros procesos \ Criterios contables.

E! Criterios contables

i

Salir

4 = . 0

Modificar Impritmir Ayuda

Criterio 1

Criterio 2

Claves de acceso a los criterios
contables para todas las empresas

Contabilidad | Ejercicio 2010 | 00001 MCS SL. || lunes, 22 de noviembre de 2010

A la aplicacion siempre se accedera con el primer criterio de valoracién, para poder acceder al

segundo criterio, es necesario poner la clave correspondiente al mismo, en la pantalla que

aparecera al pulsar ALT+F10 y pulsar ‘Aceptar’,

E Cambio de criterios contahles

EE®

v X

Aceptar  Cancelar

(7))

Ayuda

Clave

D-EC)S:

 Contsbiliaet | Ejercicia 2010 00001 NCS, L.

En ese momento ya se estara trabajando con el segundo criterio. En la pantalla se reflejara

destacando en color rojo el nombre de la llave.

Contabilidad | DF-1001 | %ersion1.0.00 | 3360 | Usuario 00 HCS, S.L. | Ejehcicio 2010 | 00001 MCS, S.L. | lunes, 22 de noviembre de 2010
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Al introducir un asiento, se utilizara el cddigo de concepto para indicar a qué contabilidad debe
de ir el mismo.

e Los cbdigos de concepto del 1 al 99 llevan el apunte a las contabilidades 1y 2 a la vez.
» Los codigos de concepto del 101 al 199 llevan el apunte a la contabilidad 2 solamente.
« Los codigos de concepto del 201 al 299 llevan el apunte a la contabilidad 1 solamente.

Existen 3 rangos de codigos de concepto.

e La contabilidad numero 1, se obtiene de todos los apuntes que lleven cédigos de
concepto del 1 al 99 y del 201 al 299.

« La contabilidad nimero 2, se obtiene de todos los apuntes que lleven cddigos de
concepto del 1 al 99 y del 101 al 199.

Dependiendo del criterio con el que se esté trabajando sera posible introducir apuntes con unos
cédigos de concepto u otros.

» Sise esta trabajando con el criterio 1, s6lo sera posible introducir apuntes con los
codigos de concepto del 1 al 99.

« Sise esta trabajando con el criterio 2, sera posible introducir apuntes con los codigos
de concepto del 1 al 99, del 101 al 199 y del 201 al 299.

2.3.2.- Generacion del asiento de aperturay del ej ercicio N-1
En Director.Net se trabaja en cada uno de los diferentes ejercicios, por tanto no es necesario

realizar un cierre. Esta opcion se utilizara para crear el asiento de apertura del ejercicio
siguiente, asi como los datos en la opcion N-1.

L Generacion apertura f N-1 en el ejercicio siguiente

r

Salir

v o Qe

Acentar Copiés_ zeg. Test | Ayuda

Este proceso genera el asiento de apertura yio los datos del ejercicio H-1 en el ejercicio siguiente.
Introduzcea, silo desea, los datos relacionados con el asiento de apertura

Generacion de asiento de apertura en el gjiercicio siguiente
Genetacidn de datos ejercicio N-1 en el gjercicio siguiente
Copias Seguridsd

Becuerde actuslizar laz copias de sequridad antes de la generacion del proceso.
Uttitna copia de seguridad realizada;

200112010

Asiento apettura. Ejercicio siguisnte

Asienta | 15 [,
Clv. geleccion |- __:

| 12345673301 234567890
OBSEIVACIONES | .o e e e o e o e e e eaeaen

Test de descusdres

Test de descuadres para: iP‘r‘MES ||

Cortabilidad | Ejercicio 2010 | 00001 MCS, SL. | lunes, 22 de noviembre de 2010
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3.- Procesos auxiliares

3.1.- Configuraciones iniciales

Al dar de alta una empresa en Director.Net es necesario crear una serie de datos basicos, para
el correcto funcionamiento de la aplicacién. Los cuales se detallan a continuacion:

e General.
0 Plan contable. Se determinard el plan contable con el que se desea trabajar
para cada una de las empresas que se creen.
= P.G.C. Bésicos.- En esta version solo es posible marcar, y por tanto
crear, el Plan General Contable de las NIC.

Q Configuraciones
P v X | = .0
Zalir | Aceptar Cancelar | Imprimir AyLicia
=) General
(=) Configuracion inicial | P30 Bisicos
[=)- Plan contabls Seleccione el plan de cuentas de mayor que desea copiar de los proporcionados por s
(RS = contable aplicacion.
i Borrar = S
- Tipo impositivo B .o
- Ejercicio partido
- Listados
- ldiomas
~ Rutas programas NCS
1#- Contsbilidzd
| PG Utiizadn
Utilizar plan de cuertas ?Crear nuevo plan para esta empresa v
| DetalleMdayar
Contahilidad por
Cortabilidad | Ejercicio 2010 || 00003 EMPRESA 00003 | zabhado, 20 de noviembre de 2010 |

= P.G.C. Utilizado.- Al dar de alta una empresa, si no se especifica otra
cosa, se creard un plan de cuentas de mayor independiente para cada
una de las diferentes empresas creadas. La aplicacién le va poniendo
un nombre genérico (Plan de cuentas de mayor XXXXX, siendo
XXXXX el cddigo de la empresa), aunque el mismo puede ser
modificado a eleccién del usuario en la opcién correspondiente al Plan
de cuentas de mayor. No obstante, al crear una empresa es posible
asignarle un plan de cuentas de mayor ya existente (compartir un plan
para varias empresas), para ello debera seleccionar, el plan deseado,
en el desplegable. Esta tarea también se puede realizar
posteriormente.
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& Configuraciones

W X )

Salir | Aceptar  Cancelst | Imprimir Ayuda
|=)- Feneral
= Configuracidn inicisl PG .C Basicos
= Pl_an contakle Seleccione el plan de cuentas de mayor gue desea copiar de los proporcionados pot s
- Plan cortable aplicacion.
LoBortar | =
[ FrGeC. NIC

- Tipo impostivo
| ‘- Ejercicio partido
- Listados
- Idiomas
- Rutas programas MCS
I+1 Cortabiliclacd

P& iC Lhilizado

Litilizar plan de cuentas

Detalleayar

Contahilicdad por Jetalle

| Cortabiltiad || Ejsrcicio 2010 | 00003 EMPRESA, 00003 || sébado, 20 de noviembrs de 2010 |

= Detalle/Mayor.- En esta versién sélo es posible trabajar con cuentas de
detalle. Cuando se pueda trabajar por cuentas de mayor, este
desplegable estara activo, para seleccionar lo deseado en cada

empresa.

o Borrar. Si alguno de los Planes de cuentas existentes en el desplegable P.G.C.
Utilizado, no estéa siendo utilizado por ninguna empresa, es posible borrarlo,
desde esta opcion.

& Cunfigurar.iunes

| = . 9
Salr | Aceptar Ca ncelar Imgatitmir AyLida
|=)- Feneral
= Configuracidn inicisl Borrar
| [=) Plan contable
: Flan contable Selecoione la opcion
- Borrar
- Tipo impostivo
- Ejercicio partico .
i [] Planes MO iizados
- Idiomas

- Rutas programas MCS
1#)- Contabilicad

| Cortabiltiad || Ejsrcicio 2010 | 00003 EMPRESA, 00003 || sébado, 20 de noviembrs de 2010 |
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o Tipo impositivo. Por defecto estara marcado IVA, pero también se puede
marcar IGIC y/o IVA Portugal. No son opciones excluyentes se puede
configurar varios tipos impositivos, y en el Diario introducir asientos con el tipo
deseado.

E Configuraciones

HFl v X

= . 9

Salic | Aceptar Cancelar | Imprimir  Ayuds
=l General
= Configuracion inicial Tipo impositivo -
[=I- Plan contakle
‘- Plan cortable I#] v
" Harrar ||:| IGIC
Tipo img ||:| [ & Portugal
- Ejercicio partico |
- Listados
- Idiomas

- Rutas programas NCS
1#- Contsbilidzd

| Contabiliad | Ejereicio 2010 || 00003 EMPRESA 00003 | sébado, 20 de noviembre de 2010 |

o Ejercicio partido. Indicar si en la contabilidad se va a trabajar con el ejercicio
partido.

& Configuraciones

9

Salir

v X

| Aoeptar Cancelar

= . 9

Imptimit Ayuds

Iz General
= Configuracidn inicisl
| [ Plan contable

- Tipo impositivo |
L EEEE—— Mes deinicio |1 v_i
[ Plan de detallz
o Listados
- Idiomas
. Rutes programas MCS
1#)- Contabiliclad

Ejercicio partido

| Cortabiltiad || Ejsrcicio 2010 | 00001 NCS, S.L. | sabado, 20 ds novismbre ds 2010 |
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SOFTWARE

0 Listados. Se da, por defecto, un formato para obtener los listados de la
aplicacién. Los mismos se pueden modificar si se desea.

Q Cunﬁgurariunes

L7)
Zalir |,§peptar Cancelar Imgrl,r’nlr Ayagi)a
=l General
= Configuracion inicial Gereral
[=I- Plan contakle B
" Plan contable |:| haostrar hora emision Fechs para listados
" Borrar [] Mostrar Ejercicio izumrzmu w

“ Tipo impositivo
“-- Ejercicio partica

[] Mostrar nimera total de paginas

i Fuertes v colores
- Idiomasz

; Titulo
Rutas programas MCS - —
& v| Meorita
|+1 Contakilidad !—'uerﬁe ; Tarnanoi Colar g- Restaurar
Arial v| |14 v | |Ellack vl [ cursiva conf.
L originzl
Subrayads
Cabecers
Fuerte Tamafio  Color Megrita i
| arial | |9 | |Ellack w | [ Cursiva caonf.
' . ! — original
Cusrpo
Fuerite Tamafio  Color [ Megrita R
Avrial A |8 w | |Ellack vl [ cursiva conf.
1 ? ariginal

| Contabiliiad | Ejereicio 2010 || 00003 EMPRESA 00003 | sébado, 20 de noviembre de 2010 |

o Idiomas. Los textos que aparecen en el programa estan en castellano, no
obstante pueden cambiarse por otros (Gallego y Catalan).

& Cunfigurar.iunes

= . 9

Iimigaritmit AyLida

Salir |&oemar Lancelar

|=)- Feneral
= Configuracidn inicisl
[=I- Plan contakle
. Plan contable
- Barrar
- Tipo impostivo
| ‘- Ejercicio partido
- Listados
- Idiomas
- Rutas programas MCS
|+1 Contabilickzc

Idioma

| Cortabiltiad || Ejsrcicio 2010 | 00003 EMPRESA, 00003 || sébado, 20 de noviembrs de 2010 |

0 Rutas de los programas. Si se dispone de otras aplicaciones de NCS, en esta
pantalla se puede introducir la ruta de su ubicacién, de forma que desde el
menu principal se pueda acceder a ella.
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D Configuraciones l-j@lg]

| Aceptar  Cancelar
|=)- Feneral

= Configuracidn inicisl
[=)- Plan contable

W

S

= . 0

Imprimir  Ayuda

Rutas programas NCS

- Plan contable Prograrma Ruta
" Barrar
- Tipo impostivo
.- Ejercicio partido Entorno Azesorias |C:WCSCA
- Listados Fiscal
~oldiomas
- Rutas programas NCS Lakaral

[#- Contabilidad

Directar

TPY Restaurartes

D00D000

|
|
|
TPY Comercios |
|
|

Gestion Sectarial

| Cortabiltiad || Ejsrcicio 2010 | 00003 EMPRESA, 00003 || sébado, 20 de noviembrs de 2010 |
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+ Contabilidad.

0 Tablas. Hay que diferenciar 2 grupos de tablas:

» Grupo 1.Claves de seleccion y Codigos de concepto.- Estas tablas se
crean, para la empresa que se esta dando de alta (por ejemplo la 3), al
entrar a la opcion de configuraciones. Por tanto, en su desplegable
existira dicha tabla para la empresa 3 (Clv. Seleccion 3) y para el resto
de empresas dadas de alta. Se puede elegir trabajar con alguna de las
ya existentes (compartir tablas), o con la creada para la empresa 3.

@) Configuraciones

= Taklas

. -Gl geleccidn
i Codigos de concepto
- Beries de asientos
- Explotaciones
-~ Tipo de cobra £ pago
L Comisiones

. o Prorratas

[+ Impuestos

P v X | = .9
Salir | Aceptar Cancelar | Imptimir AyLida
[#- General

I=) Contabilidac Ltilizar

Ltilizar la tabla:

Titulo de la tabla:

=]

| Tabla Clv. Seleecion 3
! Seleccian 1
Selecoisn 2

Cortabilidad IEjn_ercicio 2010 ' 00004 EMPRESA 00004 s.ébado,_QD de noviembre de 2010 |

= Grupo 2. Series de asientos, Explotaciones, Tipo de cobro/pago y
Comisiones.- Estas tablas no se crean hasta que no se entre a su
opcion. En las configuraciones iniciales se puede seleccionar una de
las tablas ya existentes para otras empresas (compartir tablas), o bien,
indicar que se desea dar de alta una para la empresa que se esté
creando, esto se hara seleccionando la opcién “, en el desplegable.
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SOFTWARE

& Configuraciones

. X 9

_ Salir | Aceptar Cancelar | bmprimit  Ayuda
1# General
= Cortabilicad Ltiizar
= Tablas Titulo che la takila:
. - Clv. zeleccidn
- Cédigos de concepto Lkilizar la tabla;

- Seties de asisrtos
- Explotaciones
- Tipo de colro | pago
- Comiziones

. Prorratas

[+ Impuestos

| Cortabiltiad || Ejsrcicio 2010 | 00004 EMPRESA, 00004 || sébado, 20 de noviembrs de 2010 |

0 Ruta traspasos a Fiscal. Se indica la ruta donde se guardaran los ficheros de
traspasos, para ser importados por Fiscal.

E Cunﬁgurariunes

| = . 9
Zalir | Aceptar  Ca ncelar Imgarirmir _;_ﬂ_\.ygid_a
1% General
|=) Contabiliclad
- Tahlas Ruta traspasos & Fiscal MCS

= Impuestos T 1
- IE

| Contabiliad | Ejereicio 2010 || 00004 EMPRESA 00004 | sébado, 20 de noviembre de 2010 |
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3.2.- Copias de seguridad

CASO PRACTICO 21. Hacer copias de seguridad

Enunciado: Hacer copias de seguridad.

Solucion: Las copias de seguridad se realizan desde fuera de la aplicacién, por eso al acceder
a las mismas desde Director.Net, se cierra el programa desde donde se vayan a realizar las
copias y avisa para que se salgan el resto de puestos.

Copias de seguridad de SOL Server (c) 2007 NCS

Hacer copia de seguridad

Ruta donde guardara su copia de segundad

Restaurar copia de seguridad existente

Ruta donde guarda la copia de segundad a restaurar

=

Salir @

1.- Hay que pulsar la lupa para indicar la ruta donde se guardara la copia de seguridad. Solo es
posible guardar la copia en el servidor donde esté instalada la base de datos.

structura de Directorios del Servidor S0L Server de NCS

Areptar I Cancelar
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2.- Una vez seleccionado el destino, basta con pulsar ‘Hacer copias

Copias de seguridad de SOL Server (c) 2007 NCS

de seguridad’.

Copia de seguridad ]
Hacer copia de seguridad

Ruta donde guardara su copia de seguridad
CAMCSCAMNESCORA

Hacer copia de seguridad

Restaurar copia de seguridad existente

Ruta donde guarda la copia de seguridad a restaurar

=y

Salir g‘)

Comentario:

e Se realizan copias de TODOS LOS DATOS existentes la base de datos SQL Server.

Por tanto, las copias seran de la totalidad de las empresas.

© New Center System S.L. — www.ncs.es — Reservados todos los derechos

55



